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1. Область применения

1.1.Настоящее положение определяет процедурные вопросы проведения государственной итоговой аттестации  выпускников.
2. Нормативные ссылки

2.1. Положение регулируют следующие документы: Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры от 19 декабря 2013 г № 1367; Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации (утверждено приказом Министерства образования Российской Федерации от 25.03.2003 г. № 1155); Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Алтайская государственная академия образования имени В.М. Шукшина» (утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2011 г. № 1494).

3. Общие положения
3.1. Целью государственной итоговой аттестации (далее ГИА) является установление уровня подготовки выпускника к выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям государственных образовательных стандартов/федеральных государственных образовательных стандартов (далее ГОС/ФГОС).

3.2. ГИА выпускников в ФГБОУ ВПО «АГАО» является обязательной и проводится по всем образовательным программам, имеющим государственную аккредитацию, а также по лицензированным специальностям (направлениям подготовки), осуществляющим первый выпуск.

3.3. К ГИА допускается обучающийся, успешно и в полном объеме завершивший освоение образовательной программы по специальности (направлению подготовки) высшего профессионального образования, разработанной в ФГБОУ ВПО «АГАО» в соответствии с требованиями ГОС/ФГОС.

3.4. При условии успешного прохождения всех установленных видов итоговых аттестационных испытаний, входящих в государственную итоговую аттестацию, выпускнику Академии присваивается соответствующая квалификация (степень) и выдается документ об образовании и о квалификации.
4. Виды итоговых аттестационных испытаний

4.1. К видам итоговых аттестационных испытаний ГИА выпускников академии относятся:

· государственный экзамен;

· защита выпускной квалификационной работы.

Конкретный перечень обязательных итоговых аттестационных испытаний устанавливается ГОС/ФГОС в части требований к государственной итоговой аттестации выпускника и указывается в программе ГИА выпускников, разработанной в академии.

4.2.Программы итоговой аттестации выпускников по специальностям (направлениям подготовки) разрабатываются выпускающими кафедрами на основании требований ГОС/ФГОС, методических рекомендаций по разработке оценочных и диагностических средств ГИА выпускников вуза, разработанных УМО, рассматриваются учеными советами факультетов и утверждаются проректором.
4.3. Перечень государственных итоговых аттестационных испытаний отражается в рабочих учебных планах специальностей (направлений подготовки). Сроки проведения ГИА и состав государственных экзаменационных комиссий (далее ГЭК) утверждаются приказами ректора по каждой специальности (направлению подготовки) на основании представлений факультетов.
4.4. Итоговые аттестационные испытания не могут быть заменены оценкой качества освоения образовательных программ путем осуществления текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студента.

4.5. Выпускные квалификационные работы (далее ВКР) выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням высшего образования: для квалификации (степени) «бакалавр» - в форме бакалаврской работы; для квалификации «дипломированный специалист» - в форме дипломной работы (проекта); для квалификации (степени) «магистр» - в форме магистерской диссертации.

4.6. ВКР определяет уровень научной и профессиональной подготовки выпускника. Она представляет собой самостоятельное исследование, в котором рассматривается конкретная проблема, актуальная для данной специальности (направления подготовки). По своему назначению, содержанию и срокам подготовки ВКР может быть учебно-квалификационной (бакалавриат), квалификационной (подготовка специалиста) и научно-квалификационной (магистратура).

Выпускная квалификационная работа бакалавра представляет собой работу преимущественно реферативного характера с элементами самостоятельного анализа научных источников, фактического материала, обработанного студентом. Онаможет основываться на обобщении выполненных курсовых работ и проектов и подготавливается к защите в завершающий период теоретического обучения.

Выпускная квалификационная (дипломная) работа специалиста представляет собой самостоятельное научное исследование (творческую работу), содержащее анализ и систематизацию научных источников по избранной теме и фактического материала, аргументированные обобщения и выводы. В дипломной работе должно проявиться знание автором основных методов исследования, умение их применять, владение научным стилем речи. 

Магистерская (научно-квалификационная работа) диссертация является завершающим этапом высшего профессионального образования и представляет собой целостное концептуальное научное исследование, содержащее всесторонний критический анализ научных источников по теме исследования и самостоятельное решение актуальной научной проблемы, опирающееся на совокупность методологических представлений и методических навыков в избранной области профессиональной деятельности. 

4.7. Ученый совет факультета вправе вносить в настоящее Положение изменения, не противоречащие данному, в соответствии со спецификой образовательной программы. Положение доводится до сведения студентов за 1 год до начала ГИА.

4.8. Темы выпускных квалификационных работ определяются выпускающими кафедрами и должны соответствовать реализуемой образовательной программе. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, а также право предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения.
4.9. Для подготовки ВКР выпускающая кафедра назначает студенту руководителя и, при необходимости, консультантов. Научными руководителями могут быть как научно-педагогические работники академии, так и высококвалифицированные специалисты внешних организаций. Руководство магистерской диссертацией осуществляется  руководителями, имеющими ученую степень и ученое звание. 

4.10. Государственный экзамен проводится как:

а)
итоговый экзамен по отдельной дисциплине;

б)
итоговый комплексный экзамен (итоговый междисциплинарный экзамен по направлению подготовки (специальности)) или итоговый полидисциплинарный экзамен.

4.11. Программы государственных экзаменов доводятся до сведения студентов не позднее чем за 6 месяцев до начала ГИА.
4.12. Программа государственного экзамена включает перечень вопросов по основным разделам дисциплин, выносимых на государственный экзамен, и список основной литературы, необходимой для подготовки к экзамену. Перед государственными экзаменами проводятся обязательные консультации обучающихся по вопросам утвержденной программы государственных экзаменов.
5. Государственные экзаменационные комиссии
5.1. Государственную экзаменационную комиссию по специальности (направлению подготовки) возглавляет председатель, утвержденный Министерством образования и науки Российской Федерации. 

Председатель ГЭК организует и контролирует деятельность всех экзаменационных комиссий по специальности (направлению подготовки), обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

5.2. Председателем ГЭК утверждается лицо, не работающее в ФГБОУ ВПО «АГАО», из числа докторов наук, профессоров соответствующего профиля, а при их отсутствии - кандидатов наук или крупных специалистов предприятий, организаций, учреждений, являющихся потребителями кадров данного профиля. 

5.3. Председатель ГЭК может возглавлять одну из экзаменационных комиссий по соответствующей специальности (направлению подготовки) и принимать участие в работе любой из них на правах ее члена.

5.4. Государственные экзаменационные комиссии действуют в течение одного календарного года.

5.5. После утверждения кандидатур председателей ГЭК по специальностям (направлениям подготовки) деканами факультетов формируются государственные экзаменационные комиссии по каждой основной образовательной программе высшего профессионального образования и утверждаются приказом ректора. 

5.6. На период проведения всех государственных аттестационных испытаний для обеспечения работы государственных экзаменационных комиссий ректором назначаются технические секретари из числа профессорско-преподавательского состава, административных или научных работников академии, которые не являются членами ГЭК. Секретарь ведет протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий, в случае необходимости представляет в апелляционную комиссию необходимые материалы.

5.7. ГЭК руководствуются в своей деятельности соответствующими государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования в части, касающейся требований к государственной итоговой аттестации, настоящим Положением, учебно-методической документацией, разработанной в Академии на основе ГОС/ФГОС по направлениям подготовки и специальностям высшего профессионального образования, и методическими рекомендациями учебно-методических объединений высших учебных заведений.

5.8. Основными функциями государственной экзаменационной комиссии являются:

· определение соответствия подготовки выпускника требованиям ГОС/ФГОС и уровня его подготовки;

· принятие решения о присвоении квалификации (степени) по результатам ГИА и выдаче выпускнику соответствующего документа об образовании и о квалификации;
· разработка рекомендаций, направленных на совершенствование подготовки студентов, на основании результатов работы ГЭК.

5.9. Государственная экзаменационная комиссия по образовательной программе высшего образования состоит из комиссий по видам итоговых аттестационных испытаний, предусмотренных ГОС/ФГОС.

По решению Ученого совета Академии может быть сформировано несколько экзаменационных комиссий по итоговым аттестационным испытаниям, а также организовано несколько государственных экзаменационных комиссий по одной образовательной программе высшего профессионального образования.

5.10. ГЭК формируются из профессорско-преподавательского состава и научных работников академии, а также лиц, приглашаемых из сторонних организаций: специалистов предприятий, учреждений и организаций - потребителей кадров данного профиля, ведущих преподавателей и научных работников других высших учебных заведений. Состав ГЭК по отдельным видам итоговых аттестационных испытаний утверждается приказом ректора на основании представлений факультетов. Численный состав государственных экзаменационных комиссий не может быть больше 5 человек, из которых не менее 2-х являются представителями работодателей.

5.11. Деканы факультетов являются заместителями председателей ГЭК по соответствующим специальностям / направлениям подготовки.

5.12. Планирование нагрузки членам ГЭК производится в соответствии с утвержденными в академии нормами времени.

6. Порядок проведения государственной итоговой аттестации 

6.1. Порядок проведения государственных экзаменационных испытаний определяется настоящим Положением и доводится до сведения студентов всех форм получения образования не позднее чем за полгода до начала государственной итоговой аттестации.

6.2. Расписание государственной итоговой аттестации по образовательной программе высшего образования утверждается проректором и доводится до сведения всех членов комиссии и выпускников не позднее чем за месяц до проведения государственной итоговой аттестации.

6.3. К государственной итоговой аттестации допускаются студенты, успешно прошедшие все виды промежуточных аттестационных испытаний, предусмотренных учебным планом специальности (направления подготовки).

Допуск к государственной итоговой аттестации оформляется приказом ректора Академии не позднее чем за пять дней до начала итоговых аттестационных испытаний.

6.4. В экзаменационную комиссию по приему государственного экзамена за три дня до начала ее работы деканатом представляются следующие документы:

1) заполненные и заверенные учебные карточки и зачетные книжки студентов, подтверждающие освоение в полном объеме образовательной программы;

2) приказы о допуске студентов к государственным итоговым испытаниям;

6.5. Порядок проведения государственного экзамена:

6.5.1. Государственный экзамен может быть проведен в устной и (или) письменной форме. Форма сдачи экзамена должна быть оговорена в Программе государственной итоговой аттестации. На подготовку к экзамену отводится не менее 7 календарных дней.

6.5.2. Студенту на подготовку ответа на государственном экзамене предоставляется не более двух академических часов.

6.5.3. По решению выпускающей кафедры студенты могут пользоваться справочниками и другой литературой, если это предусмотрено Программой государственной итоговой аттестации.

6.5.4. При проведении государственного экзамена на каждого выпускника секретарем комиссии заполняется протокол с указанием номера билета, перечня вопросов билета и результата его ответа.

6.5.5. Результаты экзаменов определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Критерии оценки знаний (компетенций) студентов разрабатываются выпускающими кафедрами и утверждаются ученым советом факультета.

6.5.6. Решение о результатах экзамена принимается на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии при обязательном присутствии председателя ГЭК или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или заместитель) обладает правом решающего голоса.

6.5.7. Итоги экзаменов объявляются выпускникам в тот же день.

6.5.8.Пересдача итогового экзамена с целью повышения положительной оценки не допускается.

6.5.9. Получение оценки «неудовлетворительно» на итоговом экзамене лишает студента права сдавать итоговые экзамены по другим дисциплинам и защищать ВКР.

6.6. Порядок защиты выпускной квалификационной работы:

6.6.1. Защита выпускной квалификационной работы является завершающим этапом государственной итоговой аттестации выпускника.

6.6.2. Защита ВКР проводится не ранее чем за 3 недели до окончания ГИА согласно действующему календарному учебному графику.
6.6.3. Выпускная квалификационная работа оформляется с соблюдением действующих в Академии положений по выполнению ВКР.

6.6.4. Выпускные квалификационные работы, за исключением выпускных квалификационных работ бакалавров, подлежат рецензированию. Выпускник должен быть ознакомлен с рецензией не позднее, чем за 2 рабочих дня до защиты выпускной квалификационной работы.

6.6.5. Рецензент назначается выпускающей кафедрой из числа научно-педагогических работников Академии, а также из числа специалистов предприятий, организаций и учреждений – заказчиков кадров соответствующего профиля.

6.6.6. В государственную экзаменационную комиссию по защите выпускных квалификационных работ до начала защиты выпускных работ технический секретарь ГЭК представляет следующие документы:

- приказ о допуске к защите ВКР студентов, успешно сдавших государственные экзамены;

- выпускную квалификационную работу с проставленной визой заведующего выпускающей кафедры «Допустить к защите»;

- рецензию на выпускную работу с рекомендуемой оценкой;

- отзыв руководителя о выполненной выпускной квалификационной работе.

6.6.7. Порядок защиты ВКР устанавливается ученым советом факультета.

Рекомендуется следующая процедура защиты ВКР:

· устное сообщение автора ВКР (10–15 минут);

· вопросы членов ГЭК и присутствующих на защите;

· отзыв научного руководителя ВКР в устной или письменной форме;

· отзыв рецензента ВКР в устной или письменной форме;

· ответ автора ВКР на вопросы и замечания;

· дискуссия;

· заключительное слово автора ВКР.

6.6.8. Оценка за ВКР выставляется ГЭК с учетом предложений рецензента и мнения научного руководителя. При оценке ВКР учитываются: 

· содержание работы;

· ее оформление;

· характер защиты.

6.6.9. В отзыве научного руководителя ВКР необходимо: 

· определить степень самостоятельности студента в поисках материала, методики его анализа;

· оценить полноту раскрытия темы студентом;

· установить уровень профессиональной подготовки выпускника, освоение им комплекса теоретических знаний и практических навыков (компетенций) по избранной специальности (направлению подготовки), широту научного кругозора студента;

· сделать вывод о возможной защите данной ВКР в ГЭК. 

Отзыв завершает вывод о соответствии работы основным требованиям, предъявляемым к ВКР данного уровня.

6.6.10. Рецензент в рецензии на ВКР оценивает:

· степень актуальности и новизны работы;

· четкость формулировок цели и задач исследования;

· степень полноты обзора научной литературы;

· структуру работы и правомерность такой подачи материала;

· надежность материала исследования – его объективность и достаточность;

· методы научного исследования;

· теоретическую и практическую значимость результатов исследования;

· владение стилем научного изложения.

Рецензию завершает рекомендуемая оценка ВКР.

6.6.11. Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. 

6.6.12. Результаты защиты ВКР определяются отметками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно»,«неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколом заседаний экзаменационных комиссий.

6.7. Решение о присвоении выпускнику квалификации (степени) по специальности (направлению подготовки) и выдаче документа об образовании и о квалификации принимает государственная экзаменационная комиссия по положительным результатам государственной итоговой аттестации.

6.8. Все решения государственной экзаменационной комиссии оформляются протоколами. В протоколах ГЭК, кроме оценки ВКР и решения о присвоении выпускнику квалификации (степени), может быть отражено особое мнение членов комиссии о рекомендации работы к публикации, к внедрению, рекомендация к поступлению выпускника в аспирантуру и т. п.

Выпускнику, достигшему особых успехов в освоении основной образовательной программы и прошедшему все виды итоговых аттестационных испытаний с оценкой «отлично», имеющему за период обучения не менее чем по 75% всех дисциплин, вносимых в приложение к диплому, оценку «отлично», а по остальным дисциплинам - оценку «хорошо», выдается диплом с отличием.

6.9. Лицам, не проходившим государственных аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), должна быть предоставлена возможность пройти государственные аттестационные испытания без отчисления из Академии, но не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине. 
6.10. Лица, не прошедшие государственную итоговую аттестацию в установленные сроки без уважительной причины, или не выдержавшие отдельные аттестационные испытания, т.е. получившие оценку «неудовлетворительно», подлежат отчислению из вуза.

Повторное прохождение итоговой аттестации назначается не ранее чем через 3 месяца и не более чем через пять лет после прохождения государственной итоговой аттестации впервые. 

Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться высшим учебным заведением более двух раз.
6.11. Восстановление на выпускной курс и допуск к ГИА оформляются приказом ректора на основании личного заявления бывшего студента с визами декана факультета, заведующего выпускающей кафедрой, проректора.

6.12. По результатам государственной итоговой аттестации обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменное заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой проведения государственных аттестационных испытаний, не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственного аттестационного испытания.

6.13. Состав апелляционной комиссии утверждается ректором одновременно с утверждением состава государственной экзаменационной комиссии. Членами апелляционной комиссии в количестве не более трех человек являются преподаватели из числа профессорско-преподавательского состава, научных работников Академии, не входящих в данном учебном году в состав государственных экзаменационных комиссий. Председателем апелляционной комиссии является ректор (в случае отсутствия ректора – исполняющий обязанности ректора). Заместителем председателя апелляционной комиссии является декан факультета.

6.14. Апелляция рассматривается в срок не позднее двух рабочих дней со дня ее подачи в соответствии с утвержденным академией порядком проведения государственных аттестационных испытаний. На заседание приглашаются председатель соответствующей государственной экзаменационной комиссии и обучающийся, подавший апелляцию. 

Для рассмотрения вопросов, связанных с процедурой проведения государственного экзамена, секретарь государственной экзаменационной комиссии направляет в апелляционную комиссию протокол заседания государственной экзаменационной комиссии, письменные ответы обучающегося (при их наличии) и заключение председателя государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при проведении государственного экзамена.

Для рассмотрения вопросов, связанных с процедурой проведения защиты выпускной квалификационной работы, секретарь государственной экзаменационной комиссии направляет в апелляционную комиссию выпускную квалификационную работу, отзыв руководителя, рецензию, протокол заседания государственной экзаменационной комиссии и заключение председателя государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию обучающегося.

Решение апелляционной комиссии утверждается простым большинством голосов. При равном числе голосов председатель апелляционной комиссии обладает правом решающего голоса.

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии, подписанное ее председателем, доводится до сведения подавшего апелляцию обучающегося (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии.

6.15. По решению апелляционной комиссии может быть назначено повторное проведение государственных аттестационных испытаний для обучающегося, подавшего апелляцию.

6.16.Повторное проведение государственных аттестационных испытаний проводится в присутствии одного из членов апелляционной комиссии.

6.17. Повторное прохождение государственного экзамена должно быть проведено в срок не позднее 3 дней до установленной Академией даты защиты выпускной квалификационной работы обучающегося, подавшего апелляцию, а в случае ее отсутствия – не позднее даты истечения срока обучения обучающегося, подавшего апелляцию, установленного в соответствии с образовательным стандартом.

6.18. Повторное прохождение защиты выпускной квалификационной работы должно быть проведено не позднее даты истечения срока обучения обучающегося, подавшего апелляцию, установленного в соответствии с образовательным стандартом.

6.19. Апелляция на повторное прохождение государственных аттестационных испытаний не принимается.

6.20. Отчеты о работе государственных экзаменационных комиссий заслушиваются на ученых советах факультетов и представляются в учебно-методическое управление Академии в 10-дневный срок. 

6.21. В отчете ГЭК должна содержаться следующая информация:

· качественный состав государственных аттестационных комиссий;

· конкретный перечень итоговых аттестационных испытаний, входящих в состав государственной итоговой аттестации студентов по конкретной образовательной программе;

· характеристика общего уровня подготовки студентов по данному направлению подготовки (специальности);

· анализ результатов защиты выпускных квалификационных работ; 

· недостатки в подготовке студентов по данному направлению подготовки (специальности);

· выводы и предложения по совершенствованию подготовки специалистов по направлению подготовки (специальности) и по совершенствованию работы ГЭК.

6.22. Протоколы и отчеты ГИА хранятся в архиве академии.

