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ВВЕДЕНИЕ

Самостоятельная работа студентов – это планируемая деятельность, которая выполняется во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.

Применение различных форм самостоятельной работы направлено на повышение качества подготовки студентов, на овладение ими профессиональными умениями и навыками, на развитие у них творческих способностей и мышления. Это побуждает студентов к самообразованию, к получению новых знаний, используя современные технологии и традиционные форму обучения.

При организации самостоятельной работы необходимо, чтобы студенты не только приобретали знания, но и учились способам их добывания, овладевали новыми методиками и формами работы. Студенты должны научиться самостоятельно ставить цели и задачи, выбирать методы и средства для их реализации.

Самостоятельная работа позволяет студентам систематизировать и закрепить теоретические знания и подготовиться к освоению практических навыков; формирует умение работать с различными источниками (документация, справочная литературы, электронные ресурсы и т.д.) и применять теоретические знания в практической деятельности (семинарские и лабораторные занятия, написание курсовых и дипломных проектов, подготовка к итоговой аттестации); развивает познавательные способности и творческую инициативу.

Основные виды внеаудиторной самостоятельной работы студентов при изучении дисциплин естественно-научного характера:

· работа с учебником, справочниками и дополнительной литературой, включая научные журналы, сборники материалов различных конференций и Интернет-ресурсы;
· разработка мультимедиа презентации и учебных портфолио, кейсов, кроссвордов;
· подготовка письменных работ - конспекта, реферата, эссе;
· работа над заданиями творческого характера;
· работа над научно-исследовательскими проектами
Целью самостоятельной работы студентов является овладение теоретическими знаниями, практическими умениями и навыками деятельности по изучаемым дисциплинам. Самостоятельная работа студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.

Задачи самостоятельной работы:

· углубление, расширение и систематизация теоретических знаний;
· формирование умений использовать учебную литературу различного характера;
· развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
· формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;
· развитие исследовательских умений;
· овладение практическими навыками применения современных цифровых технологий в профессиональной деятельности.

Формы организации самостоятельной работы: 

· индивидуальная;
· групповая (2-3 человека);
· фронтальная

Объем времени на внеаудиторную самостоятельную работу отображается в учебном плане и в рабочей программе изучаемых дисциплин.

При организации самостоятельной работы студентов необходимо уделить внимание деятельности преподавателя. Он должен постоянно мотивировать студентов, работать над заданиями для самостоятельной работы, рассчитывать время для их выполнения и вести контроль результатов [4].

Контроль уровня усвоения учебного материала является одним из основных компонентов процесса обучения. При осуществлении контроля преподаватель выявляет недостатки в усвоении материала, на основе чего, может скорректировать и наметить пути его дальнейшего изучения, изменить формы и методы подачи материала.

Организуя самостоятельную работу, преподаватель должен использовать индивидуальный и компетентностный подходы для развития у студентов их профессиональных компетенций. При составлении заданий необходимо, чтобы у студентов была возможность выбора заданий и способов их выполнения. Должны быть четко определены критерии оценки результатов самостоятельной работы, исходя из сложности и видов заданий. Немаловажным условием является использование различных инновационных и интерактивных методов обучения.

Для осуществления контроля самостоятельной работы преподаватель может использовать различные методы, формы и технологии. Весьма эффективными являются тестирование, контрольные работы по темам или разделам, изучаемым студентами самостоятельно, презентации, защита творческих проектов.

Итоги самостоятельной работы можно проверять в ходе семинарских занятий, лабораторных или практических работ, зачетов и экзаменов.

Независимо от форм и методов контроля результаты самостоятельной работы должны входить в итоговый контроль по дисциплине.
РАЗДЕЛ 1. Методические рекомендации по выполнению внеаудиторных заданий

1.1. Методические рекомендации по составлению конспекта
(учебник, справочник)
Конспект - связное, сжатое изложение самого главного, основного в изучаемом материале.

По количеству конспектируемых источников конспекты подразделяются на:

· монографические, составленные по одному источнику;

· сводные (обзорные), составленные по нескольким источникам на одну тему.

В зависимости от объема выделяются конспекты:
· краткие (отбираются лишь положения общего характера);

· подробные (общие положения дополняются доказательствами, пояснениями, другими иллюстративными материалами);

· смешанные, допускающие изложение одних частей первоисточника подробно, других – более кратко. 

Конспектирование, как вид познавательной деятельности способствует глубокому пониманию и прочному усвоению изучаемого материала; помогает выработке умений и навыков правильного, грамотного изложения в письменной форме теоретических и практических вопросов; формирует умения ясно излагать чужие мысли своими словами; обучает перерабатывать любую информацию, придавая ей иной вид, тип, форму; формирует умение создавать модель (понятийную или структурную) объекта изучения (проблемы, исследования, документального источника).

Овладение навыками конспектирования требует от студента целеустремленности, повседневной самостоятельной работы.

1.1.1. Общий алгоритм составления конспекта

1. Необходимо внимательно прочитать текст. Уточнить в справочной литературе непонятные слова. При записи вынести справочные данные на поля конспекта.

2. Выделить главное, составить план. Кратко сформулировать основные положения текста, отметить аргументацию автора.

3. Законспектировать материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании стараться выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно. Грамотно записывать цитаты. Цитируя, учитывать лаконичность, значимость мысли.

В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора текста следует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной последовательности, отвечающей логической структуре. Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля.

При работе с текстом удобно составлять конспект-схему. Наиболее распространенными являются схемы типа «генеалогическое дерево» и «паучок».

В схеме «генеалогическое дерево» выделяют основные составляющие более сложного понятия, ключевые слова и т.п. и располагаются в последовательности «сверху - вниз» - от общего понятия к его частным составляющим.

В схеме типа «паучок» записывается название темы или вопрос и заключается в овал, который составляет «тело паучка». Затем нужно продумать, какие из входящих в тему понятий являются основными и записать их в схеме так, что они образуют «ножки паука». Для того чтобы усилить его устойчивость, нужно присоединить к каждой «ножке» ключевые слова или фразы, которые служат опорой для памяти.

Схемы могут быть простыми, в которых записываются самые основные понятия без объяснений (такая схема используется, если материал не вызывает затруднений при воспроизведении).

1.1.2. Методические рекомендации по составлению

«Двойного дневника»

Конспект может быть выполнен в виде «Двойного дневника», что дает возможность связать содержание текста со своим личным опытом. При работе с объемным текстом (учебник, научная статья, автореферат диссертации и т.д.) данный вид конспектирования может стать наиболее удобным. Заполняется «Двойной дневник» по двум разделам:
	Раздел 1
	Раздел 2

	Фиксация идей и цитат (записываются цитаты, основные мысли и комментарии).
	Мои собственные размышления по теме (может послужить основой для последующей творческой работы), вопросы, которые хотелось бы рассмотреть более подробно

	ТЕКСТ
	ТЕКСТ


1.1.3. Интеллектуальная карта
Конспект может быть составлен в виде интеллектуальной карты.
Интеллект-карты - это:

· простой и удобный способ структурирования информации;
· записи, которые легко воспринимаются;
· наличие выделенных главных понятий и категорий, опорных точек;
· минимальное количество текста;
· понятная структура.

Интеллект-карты создаются на листе бумаги, который обычно располагается горизонтально. Вместо простой линейной записи здесь используется радиальный способ. Все ключевые слова размещаются на ветках, причем рекомендуется использовать одно слово для каждой ветки, а не целые фразы. Необходимо всего лишь выбирать самые яркие и запоминающиеся понятия, которые он будет использовать в качестве опорных точек (рис. 1).
Рекомендации по созданию интеллект-карты

Одна линия - одно слово. На каждой из линий, исходящих их центра, а также на ответвлениях, которые идут от основных линий, рекомендуется размещать только одно слово. Именно такой способ помогает сосредоточиться на запоминании информации. Одно слово дает возможность для дополнительных образов и ассоциаций.

Карта - не схема. Интеллект-карта не должна напоминать традиционную схему. Слова нужно располагать непосредственно на ветках, не помещая из в разные прямоугольники и другие графические фигуры. Не надо брать линейку и выводить строгую схему, ветви mind map (майндмэппинг) должны быть «живыми».

Печатный шрифт предпочтителен. Составляя интеллект-карту, лучше использовать печатные буквы. Карта, записи на которой сделаны печатными буквами, выглядит более аккуратной. К тому же обычное письмо может быть неразборчивым. Это повлияет на восприятие информации.

Горизонтальные карты удобнее. Для создания mind map лучше располагать лист бумаги горизонтально, а не вертикально. Интеллект-карта - вещь творческая, но она несет сугубо практический функцию.

Работа с цветом и размером. В интеллект-карте можно выделить более и менее важные опорные точки, всего лишь изменяя цвет при записи слова, используя другой размер шрифта или делая некоторые слова более заметными. Это одно из важных преимуществ майндмэппинга. Здесь возможности при записи ничем не ограничены.

В интеллект-картах можно активно использовать рисунки и графику. Причем для центрального понятия, которое расположено в самом сердце карты, картинка нужна всегда. Это может быть изображение, распечатанное с компьютера или рисунок от руки. Студентам в учебных целях желательно использовать как емкие понятия в виде слов, так и графику.

Игра цветом. Для разных ветвей mind map необходимо использовать разные цвета. Вам точно пригодится набор фломастеров, цветных ручек или маркеров. Все зависит от размера вашей карты и плотности бумаги.

Оптимальный формат. Ментальная карта, сделанная правильно, не содержит пустот. Одновременно ветки и слова на ней не сжаты на ограниченном пространстве. Для создания mind map следует выбрать лист бумаги подходящего размера. Традиционно для небольшой карты используют популярный формат А4. Для большой ментальной карты подойдет лист А3.

Где использовать mind map?
Майндмэппинг очень удобен:

· при обучении, создании конспектов лекций и книг;
· при решении различных задач творческого характера;
· при мозговых штурмах;
· в процессе подготовки материалов по сложным темам;
· в планировании;
· для обобщения и структуризации имеющихся знаний;
· при подготовке к презентациям.
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Рис.1. Пример интеллектуальной карты
Интеллектуальные карты можно создавать с использованием компьютерной техники, например, используя программу MindMeister.
Рекомендуется выполнять конспекты в Google Docs, что позволяет проводить последующее кросс-рецензирование.

1.2. Методические рекомендации по подготовке к практическим занятиям
Приступая к выполнению практической работы, студент должен внимательно прочитать цель занятия, ознакомиться с краткими теоретическими и учебно-методическими материалами по теме практической работы, ответить на вопросы для закрепления теоретического материала. Все задания к практической работе должны выполняться в соответствии с инструкцией.

Выполнение практических работ направлено на достижение следующих целей:
· обобщение, систематизация, углубление, закрепление полученных теоретических знаний;

· формирование умений, получение первоначального практического опыта по выполнению профессиональных задач в соответствии с требованиями к результатам освоения дисциплины.

При подготовке к практическим занятиям студент должен:
· ознакомиться с планом занятий и методическими указаниями;

· четко представить себе ход занятий в зависимости от плана, продумать порядок действий в ходе выполнения работы, вспомнить теоретические основы лекционного курса, в которых раскрывается тема занятий;

· прочитать рекомендованную литературу и ответить на поставленные в задании вопросы. 
1.2.1. Самостоятельная работа по выполнению заданий

на контурной карте

Контурная карта – является видом географических карт, который позволяет изобразить любые географические объекты, явления, процессы, события с помощью условных обозначений. Задания, выполняемые на контурной карте, развивают память, внимание, художественное воображение и пространственное восприятие. Способствуют запоминанию картографического содержания. 

Контурная карта относится к творческой учебной работе, поэтому ее оформление требует точности и аккуратности, соблюдения ряда правил.

Критерии оценки: 

1. Умение соблюдать алгоритм чтения карты. 

2. Умение точно определить географические ориентиры и продемонстрировать их на карте.

3. Умение преобразовать условную информацию карты в текстовую.

4. Работа сдана в срок
1.3. Методические рекомендации по подготовке реферата
Внеаудиторная самостоятельная работа в форме реферата является индивидуальной научно-исследовательской работой, содержащая обобщение различных взглядов на рассматриваемую проблему и раскрывающая ее суть.

Целью реферата является – сбор и систематизация знаний по конкретной теме или проблеме, проверка навыков работы студента с литературой, оценка способности обобщать материал, выделять проблемы, делать собственные аргументированные выводы, а также формирование умения оформлять работу согласно установленным требованиям. В ходе выполнения работы студент не только получает сведения в определенной области знаний, но и развивает практические навыки изучения научной литературы.

Структура реферата: 

· титульный лист; 

· оглавление (последовательное указание пунктов реферата и страниц, с которых они начинаются); 

· введение - раскрывается актуальность темы, цель, задачи, которые необходимо решить для достижения указанной цели, краткая характеристика структуры работы и использованных информационных источников (литературы) и степени освещенности темы в литературе; 

· основная часть, текст которой должен быть разделён на главы, раскрывающие отдельную проблему или одну из ее сторон. Для наглядности в основную часть включаются таблицы, рисунки, схемы, диаграммы; 

· заключение – содержит итоги или обобщающие выводы по теме реферата, предложения и рекомендации;

· библиографический список (от 8 до 12 источников). 

При подготовке реферата рекомендуется выбрать тему на основании предложенного преподавателем перечня тем или же самостоятельно; подобрать литературу для написания реферата, детально изучить их; обработать и систематизировать информацию; разработать план реферата, наполнить его содержанием в соответствии с планом.

Критерии оценки реферата
1. Оценка «отлично» выставляется за реферат, который носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенный материал, с соответствующими обоснованными выводами.

2. Оценка «хорошо» выставляется за грамотно выполненный во всех отношениях реферат при наличии небольших недочетов в его содержании или оформлении.

3. Оценка «удовлетворительно» выставляется за реферат, который удовлетворяет всем предъявляемым требованиям, но отличается поверхностью, в нем просматривается непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные выводы.

1.4. Методические рекомендации по написанию аннотации 

к научной статье

Научная статья имеет определенную структуру, в ней, как правило, выделяют следующие части: название статьи, введение, материалы и методы исследования, результаты и их обсуждение, выводы, список литературы. Кроме того, она имеет аннотацию и ключевые слова.

Аннотация – краткая характеристика научной статьи с точки зрения ее назначения, содержания, вида, формы и др. особенностей. Функции аннотации: дает возможность установить основное содержание научной статьи; используется в информационных целях. Особенности аннотации – лимит слов (рекомендуемый средний объем 500 п.з.), простота изложения, отсутствие деталей.

Ключевые слова – это список основных слов, характеризующих данное исследование (5- 10 слов). В качестве ключевых слов могут выступать как отдельные слова, так и словосочетания. Название научной статьи отражает ее содержание и должно вызывать интерес читателей, пишется в научном стиле. 

Введение содержит четкое определение изучаемого вопроса, актуальность, причины проведения исследования, анализ ранее проводимых работ по данной тематике. Материалы и методы исследования – эта часть характеризует исходные материалы исследования с указанием источников их получения. Предоставляется информацию о применяемых методах исследования. Результаты и их обсуждение – основная часть статьи, раскрывающая процесс исследования, где излагаются рассуждения, которые позволяют сделать выводы. Выводы – это краткое резюме основной части статьи, в тезисной форме, представляющее основные достижения автора. Список литературы содержит перечень используемых источников.

При работе с научной статьей необходимо внимательно несколько раз ее прочитать. Понять основную идею, выделить круг вопросов, затронутых в статье, обратить особое внимание на исходные материалы и методы исследования.

1.5. Методические рекомендации

по подготовке докладов и сообщений
Доклад – публичное сообщение, представляющее собой развёрнутое изложение определённой темы.

1.5.1. Общий алгоритм подготовки доклада

1. Определите цель доклада.

2. Подберите необходимый материал, который определяет содержание доклада.

3. Составьте план доклада, распределив собранный материал в необходимой логической последовательности.

4. Ознакомьте с литературой и выберите среди источников главный.

5. Уточните план, к каждому пункту плана подберите теоретический материал.

6. Композиционное оформление доклада.

7. Запомните текст доклада и подготовьте тезисы своего выступления.

Композиционное оформление доклада – это его реальная речевая внешняя структура, в ней отражается соотношение частей выступления по их цели, стилистическим особенностям, по объёму, сочетанию рациональных и эмоциональных моментов, как правило, элементами композиции доклада являются: вступление, определение предмета выступления, изложение(опровержение), заключение.

Вступление помогает обеспечить успех выступления по любой тематике.

Вступление должно содержать следующие пункты:

· название доклада;

· основную идею;

· современную оценку предмета изложения;

· краткое перечисление рассматриваемых вопросов;

Форма изложения доклада должна быть интересна слушателям. Необходимо акцентировать внимание на оригинальности подхода. 

Выступление состоит из следующих частей:

Основная часть, в которой выступающий раскрывает суть темы, обычно строится по принципу отчёта. Задача основной части: представить достаточно данных для того, чтобы слушатели заинтересовались темой и захотели ознакомиться с материалами.

Заключение - это чёткое обобщение и краткие выводы по излагаемой теме.

Регламент устного публичного выступления – не более 10 минут.

Сообщение – это сокращенная запись информации, в которой должны быть отражены основные положения текста, сопровождающиеся аргументами и краткими примерами.

1.5.2. Общий алгоритм подготовки сообщения

1. Прочитать текст.

2. Составить план.

3. Сократить текст, так чтобы не исчезла главная мысль. Сложные предложения заменить простыми.

Время выступления 3-5 мин., сопровождается презентациями, схемами, таблицами, рисунками и др.

Необходимо помнить, что любое устное выступление должно удовлетворять трем основным критериям: это критерий соответствия языковым нормам; критерий соответствия содержания выступления реальности; критерий соответствия достигнутых результатов поставленной цели.

При подготовке к выступлению необходимо выбрать способ выступления: устное изложение с опорой на или чтение подготовленного текста.

1.6. Методические рекомендации по работе над эссе

Эссе студента - это самостоятельная письменная работа на тему, предложенную преподавателем (тема может быть предложена и студентом, но обязательно должна быть согласована с преподавателем). Цель эссе состоит в развитии навыков самостоятельного творческого мышления и письменного изложения собственных мыслей.

Эссе должно содержать: четкое изложение сути поставленной проблемы, включать самостоятельно проведенный анализ этой проблемы с использованием концепций и аналитического инструментария, рассматриваемого в рамках дисциплины, выводы, обобщающие авторскую позицию по поставленной проблеме. В зависимости от специфики дисциплины формы эссе могут значительно дифференцироваться. В некоторых случаях это может быть анализ имеющихся статистических данных по изучаемой проблеме, анализ материалов из средств массовой информации и использованием изучаемых моделей, подробный разбор предложенной задачи с развернутыми мнениями, подбор и детальный анализ примеров, иллюстрирующих проблему и т.д.

Структура эссе должна включать: введение, вопросы плана согласно тематике, заключение с выводами и предложениями автора. В конце работы приводится список использованных источников, а также приложения.

План работы должен четко отражать главные вопросы темы и быть логически последовательным.

Необходимо обратить особое внимание на тему и цель эссе. При формулировании цели обратите внимание на следующие вопросы: Почему выбрали эту тему? В чем состоит актуальность выбранной темы? В чем состоит новизна/оригинальность излагаемой Вами позиции?

Помните, эссе - это выражение только вашего мнения, это отклик только вашей личности на данное событие, явление.

Критерии оценки эссе
1. Представление собственной точки зрения/мнения.

2. Раскрытие проблемы на теоретическом и бытовом уровнях с использованием/без использования определений и терминов.

3. Аргументированная собственная позиция с опорой на факты и личный опыт.

1.7. Методические рекомендации по работе над презентацией
Мультимедийная презентация – это способ подачи информации (форма представления материала), в котором присутствуют рисунки, фотографии, анимация и звук, используемая для сопровождения доклада, сообщения и т.п. При создании презентации в первую очередь необходимо помнить, что она не может заменить доклад. Презентация, это только сопровождение выступления, средство визуализации основных тезисов доклада. Самая простая программа для создания презентаций – Microsoft PowerPoint. Презентации также можно создавать с использованием следующих программ: Keynote, Prezi.com, Google presentation.
1.7.1. Общий алгоритм составления презентации

1. Четко сформулировать цель презентации: вы хотите свою аудиторию мотивировать, убедить, заразить какой-то идеей или просто формально отчитаться.

2. Определить каков будет формат презентации: живое выступление (тогда, сколько будет его продолжительность) или электронная рассылка (каков будет контекст презентации).

3. Отобрать всю содержательную часть для презентации и выстроить логическую цепочку представления.

4. Выбрать количество слайдов (на более 10-15).

5. Определить ключевые моменты в содержании текста и выделить их.

6. Определить виды визуализации (картинки) для отображения их на слайдах в соответствии с логикой, целью и спецификой материала.

7. Подобрать дизайн и форматировать слайды (количество картинок и текста, их расположение, цвет и размер).

8. Проверить визуальное восприятие презентации. К видам визуализации относятся иллюстрации, образы, диаграммы, таблицы.

Критерии оценки презентации
1.Содержательный критерий - правильный выбор темы, знание предмета и свободное владение текстом, грамотное использование научной терминологии, импровизация, речевой этикет.

2. Логический критерий - стройное логико-композиционное построение речи, доказательность, аргументированность.

3. Речевой критерий - использование языковых (метафоры, фразеологизмы, пословицы, поговорки и т.д.) и неязыковых (поза, манеры и пр.) средств выразительности; фонетическая организация речи, правильность ударения, четкая дикция, логические ударения и пр.

4. Психологический критерий - взаимодействие с аудиторией (прямая и обратная связь), знание и учет законов восприятия речи, использование различных приемов привлечения и активизации внимания.

5. Критерий соблюдения дизайн-эргономических требований к компьютерной презентации - соблюдены требования к первому и последним слайдам, прослеживается обоснованная последовательность слайдов и информации на слайдах, необходимое и достаточное количество фото- и видеоматериалов, учет особенностей восприятия графической (иллюстративной) информации, корректное сочетание фона и графики, дизайн презентации не противоречит ее содержанию, грамотное соотнесение устного выступления и компьютерного сопровождения, общее впечатление от мультимедийной презентации.

Создавая презентацию необходимо определить - конкретное количество слайдов, назначение каждого из них; - основные объекты, которые будут размещены на слайдах. Также необходимо соблюдать требования к оформлению мультимедийных презентаций, слайдов:

1. Стиль. Соблюдайте единый стиль оформления - избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой информации - вспомогательная информация не должна преобладать над основной

2. Фон. Для фона выбирайте холодные тона (синий, зеленый). На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста. Для фона и текста используйте контрастные цвета.

3. Анимационные эффекты. Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде. 

4. Представление информации. Используйте короткие предложения и слова - заголовки должны привлекать внимание аудитории. Предпочтительно горизонтальное расположение информации - наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

5. Шрифты:
· для заголовка – не менее 22-28;

· подзаголовок и подписи данных в диаграммах – 20-24;

· текст, подписи и заголовки осей в диаграммах, информацию в таблицах – 18-22

Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации - для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.

6. Объем информации - не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации - наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде. 

Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов: с текстом, с таблицами, с диаграммами.

Контроль самостоятельной внеаудиторной работы студентов проводится во время аудиторных занятий (семинары, лабораторные и практические занятия) и ее результаты входят в итоговую аттестацию по дисциплине.

Основные формы контроля самостоятельной работы: устный опрос (сообщение); контрольная работа; тестирование; защита рефератов, докладов и презентаций; отчет по творческому проекту.

1.8. Составление библиографического списка

Библиографический список содержит библиографические описания использованных (цитируемых, рассматриваемых, упоминаемых) и (или) рекомендуемых документов.

Общие правила составления библиографического списка

1. Нумерация всей использованной литературы сплошная от первого до последнего источника.

2. Оформление списка использованной литературы рекомендуется выполнять по принципу алфавитного именного указателя (в общем алфавите авторов и заглавий) в следующей последовательности: •
· литература на русском языке; 

·  литература на языках народов, пользующихся кириллицей;

· литература на языках народов, пользующихся латиницей; 

· литература на языках народов, пользующихся особой графикой.

Электронные ресурсы помещаются в общий библиографический список в соответствии с указанным порядком. 
3. Описание источников, включенных в список, выполняется в соответствии с существующими библиографическими правилами. 

Библиографический список может включать:

· библиографическое описание отдельного издания (книги, сборника, автореферата, диссертации, электронного ресурса и т.п.) и библиографическое описание составной части документа

· аналитическое библиографическое описание (статьи из сборника, журнала, главы из книги, структурной часть электронного ресурса).

Общая схема библиографического описания для различных типов носителей информации может быть представлена следующим образом: 
Документ на бумажном носителе

Заголовок описания, например, фамилия автора или первого автора (если их не более трех) с прописной буквы и инициалы или название книги, подготовленной авторским коллективом.

Основное заглавие: подзаголовочные данные: дополнительные сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. 

Сведения об издании. Напр.: 2-е изд., доп. • Место издания: Издательство или издающая организация, дата издания. – В отечественных изданиях приняты сокращения: Москва – М., Санкт-Петербург – СПб. Остальные города приводятся полностью.

Объем (в страницах текста издания).

Электронный документ

Заголовок описания, например, фамилия автора или первого автора (если их не более трех) с прописной буквы и инициалы или название текстового документа, сайта, базы, полученное с экрана.

Основное заглавие документа, тип ресурса [Электронный ресурс] / сведения об ответственности.

Сведения об издании (в аналитическом описании статьи из периодического издания, полученной с сайта издающей организации, в качестве сведений об издании, как правило, помещают его название в том виде, в каком оно существует на бумажном носителе).

Место издания: Издательство или издающая организация, дата издания.

Режим доступа: в случае библиографического описания ресурса удаленного доступа - свободный с указанием URL. Это правило распространяется и на документы, полученные из электронных баз данных.

Для документа локального доступа указывается тип носителя – CD/DVD-ROM.

Каждая область описания отделяется от последующей специальным разделительным знаком «точка, тире» (. − ). знаком ( ; ) с обязательными пробелами перед ним и после него в области сведений об ответственности разделяются первичные сведения об ответственности (инициалы и фамилии авторов) и последующие сведения об ответственности (инициалы и фамилии редакторов и переводчиков). 
Знаком ( : ) с обязательными пробелами перед ним и после него разделяются основное заглавие и сведения, относящиеся к заглавию.

Указание объема книги является обязательным. Следует помнить о том, что в списке указываются конкретные названия произведений, статьи, названия законов, выступления на конференциях, электронные документы и т. п. Если использованный материал был опубликован таким образом, что он является частью какого-либо издания (например, используется статья, опубликованная наряду другими статьями в одном журнале), то имеет место аналитическое описание, т. е. после специального знака «две косые черты» (//) приводится библиографическое описание данного издания с указанием места материала в издании. 
При описании статьи из периодического издания (журнала, газеты) место издания не указывается, а при описании статьи из сборника место издания указывается, а издательство опускается. 
В аналитическом описании составной части электронного ресурса (статьи из базы данных, материала сайта и т.п.) на первом уровне в качестве основного заглавия также приводится заглавие составной части документа. На втором уровне, после двух косых черт, приводят сведения об электронном ресурсе в целом. Ниже даны примеры библиографического описания видов научных изданий, наиболее часто используемых при подготовке курсовых и дипломных работ.
https://library.bsu.by/images/sampledata/asimages/pdf/
https://sziu-lib.ranepa.ru/sajt_ibo/helpstud/bbz_new.html
При составлении библиографического списка, независимо от формы и вида выполняемой самостоятельной работы, рекомендуется использование систем электронных библиотек IPR-Books (Электронно-библиотечная система) - https://www.iprbookshop.ru/ и МЭБ (Межвузовская электронная библиотека) - https://icdlib.nspu.ru/
1.9. Проектная деятельность
Проект – самостоятельная деятельность студентов, которая осуществляется под руководством преподавателя и направлена на поиск решения практически или теоретически значимой проблемы.

Использование проектного метода при организации самостоятельной работы позволяет формировать у студентов умения работать с информацией из различных научных источников, делать самостоятельные выводы, опираясь на фактический материал, принимать аргументированные решения.

Чаще всего нами используются такие формы проектов, как моно-проект, исследовательский или творческий проект, информационный проект. Последний весьма эффективен для сбора информации об объекте или явлении, с целью анализа, обобщения и представления собранной информации на аудиторном занятии (практическом или семинарском).
Виды проектов

Исследовательский проект – научно-исследовательская работа студентов с определением понятийного аппарата.

Информационный проект – сбор, анализ и обобщение информации, оформление результатов и выводов.

Творческий проект – направлен на развитие творческих способностей студентов.

Телекоммуникационный проект – совместная учебно-познавательная работа студентов на базе компьютерных коммуникаций.

Этапы работы над проектом

Процедуру работы над проектом можно разбить на 6 этапов. Последовательность этапов работы над проектом соответствует этапам продуктивной познавательной деятельности: проблемная ситуация - проблема, заключенная в ней и осознанная человеком - поиск способов решения проблемы - решение. 
Этапы работы над проектом можно представить в виде следующей схемы:

Подготовительный 
· определение руководителей проектов;

· поиск проблемного поля;

· выбор темы и еѐ конкретизация;

· формирование проектной группы.

Поисковый

· уточнение тематического поля и темы проекта, еѐ конкретизация; 
· определение и анализ проблемы; 
· постановка цели проекта.

Аналитический 
· анализ имеющейся информации;
· сбор и изучение информации; 
· поиск оптимального способа достижения цели проекта (анализ альтернативных решений), построение алгоритма деятельности; 
· составление плана реализации проекта: пошаговое планирование работ; 
· анализ ресурсов.

Практический 
· выполнение запланированных технологических операций;

· текущий контроль качества; 
· внесение (при необходимости) изменений в конструкцию и технологию.

Презентационный 
· подготовка презентационных материалов;

· презентация проекта; 
· изучение возможностей использования результатов проекта (выставка, продажа, включение в банк проектов, публикация).

Контрольный 
· анализ результатов выполнения проекта; 
· оценка качества выполнения проекта
Вначале необходимо определить тему проекта. Она должна быть личностно-ориентированной. Выбор темы необходимо сочетать с конкретной учебной ситуацией, профессиональными интересами и способностями.

Затем, необходимо составить план работы – «Что?» и «Когда?» будем делать. В ходе работы над планом сформулировать цель, определить задачи и проблему проекта, выбрать методы и форму представления результатов. Внимательно отнестись к подбору литературы и составлению библиографического списка.

При определении проблемы проекта – «Почему?» необходимо выделить и ее актуальность (это важно для меня лично, мои мотивации). 

Цель проекта - «Зачем?». Целеполагание (мы делаем проект) Задачи проекта - «Что?» Постановка задач (для этого мы делаем)

Методы и способы - «Как?». Выбор способов и методов (мы это можем делать) планирование.
Результат - «Что получится?». Ожидаемый результат (как решение проблемы).

Для создания некоторых групповых проектов рекомендуется использование программы 3D-Blender. например, план-проект естественнонаучной площадки (географической площадки), план-проект кабинета географии и т.д.
1.10. Учебное портфолио

Среди заданий творческого характера большое распространение при изучении географических и биологических дисциплин получило учебное портфолио. Этот тип задания дает студенту возможность анализировать и оценивать уровень своего саморазвития, профессиональных компетенций.

Более того, с помощью портфолио можно накапливать материал по определенным темам или предметным курсам. Такой вид портфолио носит рефлексивный характер, однако позволяет студентам, занимающимся научно-исследовательской работой, накапливать научный материал по изучаемой проблеме.

В такое портфолио входят статьи, аудио- и видеоматериалы, библиографический список, который может составляться совместно с преподавателем, а также собственные материалы студентов (рефераты, эссе, научные статьи, доклады и презентации).
Учебное портфолио может выполняться на платформе в Google Docs, а также в виде презентации с использованием платформ Microsoft PowerPoint, Keynote, Prezi.com, Google presentation.
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