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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ 
Цель дисциплины: формирование у магистрантов компетенций в области документационного 

обеспечения управления образовательной организацией, организации документооборота, 
разработки и применения управленческих документов в системе профессионального образования. 

Задачи дисциплины: 
– раскрыть нормативные, организационные и технологические основы делопроизводства и 

документационного обеспечения управления; 
– сформировать представление о составе, функциях и жизненном цикле управленческих 

документов образовательной организации; 
– сформировать умения разрабатывать, оформлять, согласовывать, систематизировать и 

хранить управленческие документы; 
– освоить порядок организации документооборота, контроля исполнения документов и работы 

с обращениями граждан; 
– изучить особенности подготовки локальных нормативных актов, организационно-

распорядительной, кадровой и отчетной документации в профессиональной образовательной 
организации; 

– развить навыки применения электронного документооборота, цифровых сервисов и 
требований информационной безопасности при работе с документами. 

 
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП ВО 

Дисциплина «Документационное обеспечение управления» (Б1.В.ДВ.02.01) относится к 
дисциплинам по выбору части ОПОП ВО, формируемой участниками образовательных отношений, 
по направлению подготовки 44.04.01 Педагогическое образование, профиль «Управление в системе 
профессионального образования». 

Освоение дисциплины опирается на базовую подготовку обучающихся, а также на знания, 
умения и навыки, формируемые при изучении дисциплин «Нормативно-правовое обеспечение 
образовательного процесса», «Управление образовательной организацией», «Управление 
персоналом образовательной организации», «Управление проектами», «Методология и методы 
научного исследования». 

Дисциплина дополняет профильную управленческую, правовую, экономическую и 
организационную подготовку магистранта и является основой для прохождения практик, 
выполнения научно-исследовательской работы и подготовки выпускной квалификационной работы 
по проблемам управления профессиональной образовательной организацией. 

 
3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
Код 

компетенции 
Содержание компетенции Индикаторы 

достижения 
ПК-1 Способен осуществлять руководство образовательной 

организацией на основе принципов государственно-
общественного управления. 

ПК-1.1; ПК-1.2; ПК-
1.3 

ПК-2 Способен анализировать результаты научных 
исследований, применять их при решении конкретных 
научно-исследовательских задач в сфере науки и 
образования, самостоятельно осуществлять научное 
исследование. 

ПК-2.1; ПК-2.2; ПК-
2.3 

 
В результате изучения дисциплины обучающийся должен: 
Знать: 



 

– ПК-1.1 — основы формирования организационной структуры и кадровой политики 
образовательной организации, особенности управления разработкой, актуализацией, согласованием 
и утверждением локальных нормативных актов и управленческих документов; 

– ПК-2.1 — логику и этапы научного познания, особенности научного познавательного 
процесса в сфере образования и профессиональной области, методы анализа документированной 
информации и управленческих процессов. 

Уметь: 
– ПК-1.2 — планировать, координировать и контролировать деятельность структурных 

подразделений в части подготовки, движения, исполнения и хранения документов; проектировать 
программы стратегического развития образовательной организации с учетом требований к 
документационному обеспечению управления; 

– ПК-2.2 — анализировать результаты научных исследований и применять их при решении 
образовательных, исследовательских и управленческих задач, связанных с совершенствованием 
документооборота и локального нормативного регулирования. 

Владеть: 
– ПК-1.3 — навыками руководства административной, финансовой и хозяйственной 

деятельностью в соответствии с учредительными документами образовательной организации, 
локальными нормативными актами и правилами документационного обеспечения управления; 

– ПК-2.3 — навыками использования методов научно-исследовательской деятельности в сфере 
образования для анализа, оценки и совершенствования документационного обеспечения управления 
в профессиональной образовательной организации. 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы. Вид промежуточной 
аттестации: экзамен. 
  



 

4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

Вид учебной работы Всего часов Курс/семестр 
2/уст 

Курс/семестр 
2/1 

Аудиторные занятия (всего) 10 6 4 
В том числе:    
Лекции (Л) 2 2 - 
Практические занятия (ПЗ) 8 4 4 
Лабораторные занятия (ЛЗ) - - - 
Самостоятельная работа студентов (СРС) 
(всего) 

62 30 32 

В том числе:    
Подготовка к практическим занятиям 21 6 15 
Выполнение практико-ориентированных 
заданий 

50 24 26 

Контроль 27 - 27 
Вид промежуточной аттестации Экзамен - Экзамен 
Общая трудоемкость, часы 108 36 72 
Общая трудоемкость, зачетные единицы 3 1 2 

 
5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

5.1. Содержание разделов (модулей) дисциплины 
№ 
п/п 

Наименование 
раздела дисциплины 

Содержание раздела 

1 Нормативно-
правовые основы 
документационного 
обеспечения 
управления 

Понятие документационного обеспечения управления. 
Документирование управленческой деятельности 
образовательной организации. Нормативные правовые акты и 
методические документы, регулирующие делопроизводство, 
архивное хранение, защиту информации и обработку 
персональных данных. Локальные нормативные акты по 
вопросам документационного обеспечения управления. 
Ответственность руководителя и работников за организацию 
работы с документами. 

2 Управленческий 
документ: виды, 
реквизиты, 
требования к 
оформлению 

Классификация управленческих документов. Организационно-
распорядительные документы: устав, положения, инструкции, 
приказы, распоряжения, протоколы, акты, служебные записки, 
справки. Реквизиты документов и требования к их оформлению. 
Язык и стиль официально-деловых документов. Согласование, 
визирование, подписание и утверждение документов. 

3 Организация 
документооборота и 
контроль исполнения 
документов 

Документооборот образовательной организации: прием, 
регистрация, рассмотрение, исполнение, отправка и хранение 
документов. Номенклатура дел. Формирование дел. Контроль 
исполнения поручений и документов. Работа с обращениями 
граждан, обучающихся, родителей, работодателей и социальных 
партнеров. Документирование управленческих решений и 
совещаний. 

4 Кадровая 
документация и 
локальные 

Документационное обеспечение кадровой работы. Трудовые 
договоры, должностные инструкции, приказы по личному 
составу, личные дела работников, графики, табели и иные 



 

нормативные акты 
образовательной 
организации 

кадровые документы. Локальные нормативные акты 
образовательной организации: порядок разработки, 
согласования, утверждения, актуализации и хранения. 
Документирование деятельности коллегиальных органов 
управления. 

5 Электронный 
документооборот, 
архивное хранение и 
информационная 
безопасность 

Электронный документооборот в образовательной организации. 
Электронная подпись и электронные документы. Цифровые 
сервисы и информационные системы управления документами. 
Архивное хранение документов, экспертиза ценности, сроки 
хранения, подготовка дел к передаче в архив. Информационная 
безопасность, защита персональных данных и 
конфиденциальной информации при работе с документами. 

 
5.2. Разделы дисциплины и виды занятий 

№ п/п Наименование 
раздела 

дисциплины 

Лекц. Практ. 
зан. 

СРС Использование 
интерактивных форм, 

технологий 

Всего 

1 Нормативно-
правовые основы 
документационного 
обеспечения 
управления 

1 1 10 Проблемная лекция (1 
ч.); анализ 
нормативных 
документов (1 ч.) 

12 

2 Управленческий 
документ: виды, 
реквизиты, 
требования к 
оформлению 

1 1 14 Проблемная лекция (1 
ч.); практикум по 
оформлению 
документов (1 ч.) 

16 

3 Организация 
документооборота и 
контроль исполнения 
документов 

- 2 14 Кейс-стади (2 ч.) 16 

4 Кадровая 
документация и 
локальные 
нормативные акты 
образовательной 
организации 

- 2 16 Работа в малых 
группах (2 ч.) 

18 

5 Электронный 
документооборот, 
архивное хранение и 
информационная 
безопасность 

- 2 17 Практико-
ориентированное 
задание (2 ч.) 

19 

В том числе 
использование 
интерактивных 
форм, 
технологий 

  2 6   8 81 

 
Контроль самостоятельной работы и подготовка к промежуточной аттестации составляют 27 часов. 



 

6. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ 
Лабораторный практикум учебным планом не предусмотрен. 

 
7. ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ ПРОЕКТОВ (РАБОТ) 

Курсовой проект (работа) учебным планом не предусмотрены. 
 

8. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

а) основная литература: 
1. Документационное обеспечение управления. Составление и оформление деловых документов : 

учебное пособие для СПО / составители Е. И. Башмакова. — 2-е изд. — Саратов, Москва : 
Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2024. — 144 c. — ISBN 978-5-4488-2168-4, 978-5-4497-
3412-9. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — 
URL: https://www.iprbookshop.ru/142218.html  

2. Документационное обеспечение управления : учебник для студентов вузов, обучающихся по 
направлениям «Экономика» и «Менеджмент», специальностям «Информатика», 
«Документоведение и документационное обеспечение управления», «Автоматизация и 
управление» / А. С. Гринберг, Н. Н. Горбачёв, Н. Н. Горбачёв, О. А. Мухаметшина. — Москва : 
ЮНИТИ-ДАНА, 2023. — 391 c. — ISBN 978-5-238-01770-9. — Текст : электронный // Цифровой 
образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/142685.html 

 
б) дополнительная литература: 
1. Галиева, Н. В. Документационное обеспечение управления : учебник / Н. В. Галиева, Ж. К. 

Галиев. — Москва : Издательский Дом МИСиС, 2021. — 188 c. — ISBN 978-5-907227-50-7. — 
Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 
https://www.iprbookshop.ru/116986.html 

2. Зайцева, Е. В. Делопроизводство и документооборот в системе государственного и 
муниципального управления : учебное пособие для СПО / Е. В. Зайцева, Н. В. Гончарова. — 3-
е изд. — Саратов : Профобразование, 2024. — 176 c. — ISBN 978-5-4488-1122-7. — Текст : 
электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 
https://www.iprbookshop.ru/139528.html  

2. Лапкина, Н. Н. Документационное обеспечение управления : учебное пособие для СПО / Н. Н. 
Лапкина. — Саратов : Профобразование, 2026. — 160 c. — ISBN 978-5-4488-2878-2. — Текст : 
электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 
https://www.iprbookshop.ru/158233.html  

3. Организация самостоятельной работы студентов в учреждении высшего образования : 
методические рекомендации / сост.: Е. Б. Манузина, Е. Э. Норина. — Бийск : Алтайская гос. 
академия образования им. В. М. Шукшина, 2014. — 84 с. 

 
в) нормативные и информационные ресурсы: 

1. ГОСТ Р 7.0.97-2016. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов. 

2. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации». 
3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 

о защите информации». 
4. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
5. Официальный интернет-портал правовой информации — http://pravo.gov.ru/ 
6. Электронно-библиотечная система IPR SMART — http://www.iprbookshop.ru/ 

7. Межвузовская электронная библиотека (МЭБ) — http://icdlib.nspu.ru/ 

https://www.iprbookshop.ru/142685.html


 

8. ФЭРУ (Фонд электронных ресурсов университета) — 
http://www2.bigpi.biysk.ru/library/viewpage.php?page_id=25 

9. Elibrary.ru (Электронные периодические издания) — 
http://www2.bigpi.biysk.ru/library/viewpage.php?page_id=21 

10. Дистанционные курсы MOODLE — http://www2.bigpi.biysk.ru/eldek/ 
8.1. ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

1. Компьютер с использованием лицензионных версий операционной системы Microsoft Windows 
или Astra Linux Special Edition. 

2. Офисные пакеты Microsoft Office, Р7-офис, LibreOffice для подготовки и редактирования 
документов. 

3. Справочно-правовая система КонсультантПлюс и иные доступные правовые информационные 
ресурсы. 

4. Для работы в библиотеке используется общевузовское лицензионное программное обеспечение 
«Ирбис-64». 

5. Лицензионная программа АУП (Шахты) — комплекс «Электронные ведомости». 

9. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Наименование помещений для проведения всех видов учебной 
деятельности, предусмотренной учебным планом, в том числе 
помещения для самостоятельной работы, с указанием перечня 

основного оборудования, учебно-наглядных пособий и 
используемого программного обеспечения  

Адрес (местоположение) 
помещений для 
проведения  
всех видов учебной 
деятельности 
предусмотренной  
учебным планом (в случае 
реализации 
образовательной  
программы в сетевой 
форме дополнительно 
указывается наименование 
организации, с которой 
заключен договор)  

Ауд. 185  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель.  
Технические средства обучения: наличие подключения к сети Интернет, 
переносное оборудование 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 202 Спортивный  зал 
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, групповых и индивидуальных консультаций, текущего 
контроля и промежуточной аттестации 
Специализированная мебель: спортивный инвентарь, спортивное оборудование 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 212  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: наличие 
подключения к сети Интернет, переносное оборудование 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 213 Мастерская группового проектирования  
ебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 

семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

ециализированная мебель. Технические средства обучения: Компьютер для 
преподавателя, проектор, доска для проектора, наличие подключения к сети 
Интернет, переносное оборудование. Перечень лицензионного программного 
обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа  

ерационная система Astra Linux Special Edition релиз СМОЛЕНСК Офисный 
пакет Р7-офис. Профессиональный (десктоповая версия) Обучающий 
контент по естественным наукам биологии, химии и физике для 
ученика\преподавателя 

crosoft Windows7 PRO№ лицензии47775091,  
crosoftOffice7 Pro№ лицензии44811748 

Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 
Ауд. 229  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: компьютеры, 
наличие подключения к сети Интернет, переносное оборудование. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа 
ОС Windows 10PRO /PQROEM Контракт №19/5-ЭА от 18.11.2019 (Поставка 
программно-аппаратного комплекса Студент) 
MicrosoftOffice - 2019 (коробочная версия) 
Договор пожертвования от 04.03.2020 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
Консультант Плюс 
Договор №26 от 28.12.2023г ООО «Юркомп» 
Movavi Video Editor Academic Edition 2020 
Лицензионный договор на использование программного обеспечения 
от 26.02.2021г 
Movavi Photo Editor 6 
Лицензионный договр на использование программного обеспечения от 
26.02.2021г 
ПАК NITRINO 
Контракт №19/5-ЭА от 18.11.2019 (Поставка программно-аппаратного 
комплекса 

Astra Linux Special Edition 
LibreOffice (текстовый редактор, табличный редактор, программа подготовки 
презентаций, механизм подключения к внешним СУБД, векторный 
графический редактор, редактор формул) 
Редактор растровой графики 
GIMP v2.8.14 
Воспроизведение мультимедиа 
alsa v1.0.25 
VLC v2.2.2 
Лицензионный договор № РБТ-14/1617-01-ВУЗ на предоставление права 
использования программы для ЭВМ от 09.11.2017г 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 
Ауд. 234  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 235  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивная 
панель с вычислительным блоком Товарный знак: ИКАР, Мобильный учебный 
класс (24 ноутбука с тележкой для хранения и подзарядки)  наличие 
подключения к сети Интернет. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Ikar  
Контракт 14-ЭА от 18.08.22 ООО «РуДиспликс» 
Операционная система Astra Linux Special Edition релиз СМОЛЕНСК 
Офисный пакет Р7-офис. Профессиональный (десктоповая версия) 
Обучающий контент по естественным наукам биологии, химии и физике 
для ученика\преподавателя 
Контракт №9-ЭА/2022 от 16.08.2022 ООО Умика 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250),  
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 239   
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: мобильный 
программно-аппаратный комплекс ноутбук Acer Nitro5 AN  
ноутбуки  
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
Операционная система ОС Windows 10PRO /SP Only USB RS BOX 
Контракт от 03.12.2021 №14\1 ООО «Парус Плюс» 
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Хранители знаний  
Детский развивающий интерактивный программный комплекс 
Контракт 35-ЭА от 10.11.21 ИП Куимов Алексей Анатольевич 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250),  
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 
Ауд. 240  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: мобильный 
программно-аппаратный комплекс ноутбук Acer Nitro5 AN ноутбуки  
Контракт №33-ЭА/2021 от 08.11.2021 ООО «Компания Грант Сервис» 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа 
Операционная система ОС Windows 10PRO /SP Only USB RS BOX 
Контракт от 03.12.2021 №14\1 ООО «Парус Плюс» 
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Хранители знаний  
Детский развивающий интерактивный программный комплекс 
Контракт 35-ЭА от 10.11.21 ИП Куимов Алексей Анатольевич 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор СЦ-00008996от 
12.12.2022 Лицензия № 26FE-221215-105649-5-36788(250 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 315  Компьютерный класс 
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: компьютеры, 
наличие подключения к сети Интернет, переносное оборудование 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  

ОС Windows 10PRO /SP Only USB RS BOX 
Контракт от 03.12.2021 №14\1 ООО «Парус Плюс» 

Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 317  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 318 Аудитория междисциплинарного проектирования  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Ikar Notebook 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
Контракт 29-ЭА от 12.11.21 ООО «РуДиспликс» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 
Ауд. 319 Лаборатория  «Онлайн – образования»  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства 
обучения:Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и 
мобильным креплением ПО Ikar  
Контракт 14-ЭА от 18.08.22 ООО «РуДиспликс» 
4 мобильных компьютерных класса DEPO VIP 1530 
Контракт №9-ЭА/2022 от 16.08.2022 ООО Умика 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
Операционная система Astra Linux Special Edition релиз СМОЛЕНСК 
Офисный пакет Р7-офис. Профессиональный (десктоповая версия) 
Обучающий контент по естественным наукам биологии, химии и физике 
для ученика\преподавателя 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 320  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивный 
комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением,наличие 
подключения к сети Интернет. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Ikar  
Контракт 14-ЭА от 18.08.22 ООО «РуДиспликс» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

редактортестов,  LibreOffice 
Ауд. 321  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: 
мультимедиокомплект, ноутбук, наличие подключения к сети Интернет. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
мобильный компьютерный класса RAYbook - 16шт 
ОС Windows 10PRO PQR OEM 
Контракт №30-ЭА от 01.11.21 ООО «ЦМИТ» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250),  
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд.340 Компьютерный класс 
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: компьютеры, 
наличие подключения к сети Интернет, переносное оборудование 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа 
Microsoft Office 10 PRO, ОСMicrosoft Windows 10 PRO, Контракт № 19/6 – 
ЭАот 18.11.2019 
Класс VR: Контракт № 19/2 – ЭА от 18.11.2019 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
Компас 3D v19 (10 рабочих мест)Сублицензионный договор № 3ck-20-
0038 от 02.03.2020г. 

Astra Linux Special Edition 
LibreOffice (текстовый редактор, табличный редактор, программа подготовки 
презентаций, механизм подключения к внешним СУБД, векторный 
графический редактор, редактор формул) 
Редактор растровой графики 
Лицензионный договор № РБТ-14/1617-01-ВУЗ на предоставление права 
использования программы для ЭВМ от 09.11.2017г. 
18.11.2019 (Поставка программно-аппаратного комплекса Студент) 
Акт приема передачи прав 25.02.2022г. 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том 
числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам:2 ГИС, 7-Zip, AdobeLicense: 
AdobeFlashPlayer; AdobeReader, AIMP3, BurnAwareFree, CCleaner, 
Defraggler, FarManager, Firebird, FoxitReader, GNU (GeniralPublic, cense 
или аналог) Version 2: AudaCity;  Blender;  DBDesigner; FileZilla; 
Inscape; OpenOffice 4; VirtualDub, VLCMediaplayer; OracleVertualBox, 
GNU (GeniralPublicLicense или аналог) Version 3, Gimp; K-
LiteKodecPack, XAMPP, GoogleChrome, HEFS, IBExpert, MyTestX, 
Notepad++, PascalABC, Денвер, ictnzor,  InternetCensor, 
NonVigualDesktopAccess (NVDA) Айрен v2.3– редактор тестов, 
LibreOffice 

Российская Федерация, 
659300 г. Алтайский край, 
г. Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

Ауд. 407  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: компьютер для 
преподавателя, проектор, экран для проектора,  наличие подключения к сети 
Интернет, переносное оборудование. 

речень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
MicrosoftWindows7 PRO44718194,  
MicrosoftOffice7 Pro 44039700, 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 409  
Кабинет К.Д.Ушинского /комната для совещания экспертов. 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивный 
комплекс NexTouch, камера, аудиосистема. 
Перечень лицензионного программного обеспечения BOOCO Demoexam. 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 410  
Экспертная комната. 
Специализированная мебель: 4 компьютера, наушники, колонки, 
аудиосистема.  
Перечень лицензионного программного обеспечения BOOCO Demoexam. 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 411  
Учебная аудитория для проведения профессиональных демонстрационных 
экзаменов. 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивный 
комплекс NexTouch, камера, аудиосистема. 
Перечень лицензионного программного обеспечения BOOCO Demoexam, 
ПАК куратора. 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 414  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивный 
комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением,  наличие 
подключения к сети Интернет. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Ikar Notebook 
Контракт 29-ЭА от 12.11.21 ООО «РуДиспликс» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250),  
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

Ауд. 416  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), 
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 
промежуточной аттестации 
Специализированная мебель. Технические средства обучения: телевизор LG, 
ноутбук наличие подключения к сети Интернет. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Интерактивныйстол IRBIS ПО Microsoft Win 10 Professional 
Контракт 44-ЭА от 22.11.21 ООО «Технологии инновации» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в 
том числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google 
Chrome, K-Lite Codec Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 
FREE, Far Manager, Open Office 4, FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, 
Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access (NVDA), Айрен v2.3– 
редактортестов,  LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ ТЕХНОПАРК «КВАНТОРИУМ ИМ. К.Д. УШИНСКОГО» 
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТОВ 

Наименование помещений для проведения всех видов учебной деятельности, 
предусмотренной  
учебным планом, в том числе помещения для самостоятельной работы, с 
указанием перечня основного оборудования, учебно-наглядных пособий и 
используемого программного обеспечения  

Адрес (местоположение) 
помещений для 
проведения  
всех видов учебной 
деятельности 
предусмотренной  
учебным планом (в случае 
реализации 
образовательной  
программы в сетевой 
форме дополнительно 
указывается наименование 
организации, с которой 
заключен договор)  

Ауд.  1-102 
Кабинет для проведения занятий технологической направленности  
Комплект учебной мебели.  
Технические средства: интерактивный комплекс с вычислительным блоком и 
мобильным креплением, ноутбуки, образовательный конструктор с 
комплектом датчиков, образовательный набор по механике, мехатронике и 
робототехнике (6 комплектов), образовательный набор по электронике, 
электромеханике и микропроцессорной технике, образовательный набор для 
изучения многокомпонентных робототехнических систем и манипуляционных 
роботов, комплект для изучения операционных систем реального времени и 
систем управления автономных мобильных роботов, четырёхосевой учебный 
робот-манипулятор с модульными сменными насадками, комплект полей и 
соревновательных элементов, образовательный модуль для углубленного 
изучения механики, мехатроники и САУ, лаборатория исследования 
окружающей среды, альтернативных источников энергии, материалов и 
инженерных конструкций, автономный робот манипулятор с колесами 
всенаправленного движения, базовый робототехнический набор, ресурсный 
робототехнический набор, датчик цвета базового робототехнического набора, 
ультразвуковой датчик базового робототехнического набора, зарядное 
устройство, образовательный набор по изучению технологий реверсивного 
инжиниринга, образовательный набор по изучению аддитивных технологий и 
быстрого прототипирования, станок лазерной резки с числовым программным 
управлением и системой фильтрации воздуха. 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
ПО Microsoft Win 10 Professional 32/64 bit SP2 Only USB RS Box Контракт 14/1 
от 03.12 21 ООО «ПарусПлюс» 
Microsoft Office - 2019 (коробочная версия) Договор пожертвования от 
06.05.2022 
Цифровые лаборатории по физике, химии, биологии ПО ReleonCamera 1.1, 
ReleonLite 3.63 Контракт 51-ЭА от 30.11.21 ООО «Константа» 
Оборудование технологического профиля (Роботы, 3d сканер, 3d принтер) 
Контракт 7-ЭА от 23.09.21 ООО «Константа» 
Учебно-исследовательские лаборатории биосигналов и нейротехнологий ПО 
BiTroniesStudio 5.1.10 Контракт 5-ЭА от 23.09.21 ООО «Спецкомплект» 
Цифровые микроскопы 
ПО TouPCam Контракт 4-ЭА от 20.09.21 ИП Вебер Ольга Сергеевна 
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Ikar Notebook Контракт 29-ЭА от 12.11.21 
ООО «РуДиспликс» 
ПАК NITRINO Контракт №55-ЭА от 30.11.2021 ООО «Парус Плюс» 
Станок лазерной резки с ЧПУ и системой фильтрации воздуха (облачный 
режим www,gweikecloud.com) Контракт №10 от 18.10.2021г. ООО «УК 
«Восточная Сибирь» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том 
числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, 
GoogleChrome, FarManager, LibreOffice 
Ауд. 1-103 
Кабинет для записи вебинаров и презентационного контента 
Комплект учебной мебели, флипчарт. 
Технические средства: студия для создания презентаций/онлайн-вебинаров 
/демонстрации опытов, УКФ-проектор, крепление, ноутбук и магнитно-
маркерное покрытие. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Презентационное оборудование 
ПАК ТелеВидеоДата, ВидеоДистант ПО MicrosoftWin 10 Professional Контракт 
8-ЭА от 27.09.21 ООО «ТСН-Сиб» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том 
числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, 
GoogleChrome, FarManager, LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 1-107 – 1-111 
Кабинет для проведения занятий естественно-научной направленности 
Комплект учебной мебели.  
Комплект лабораторной мебели.  
Технические средства: интерактивный комплекс с вычислительным блоком и 
мобильным креплением, встроенные вычислительные блоки, цифровые 
лаборатории по химии (базовый уровень), биологии (базовый уровень), физике 
(стандартный уровень), учебно-исследовательская лаборатория биосигналов и 
нейротехнологий, микроскопы цифровые, лабораторное оборудование по 
физике, по химии, аппарат Киппа, баня комбинированная лабораторная, 
дозатор тип 1, дозатор тип 2, дозатор тип 3, магнитная мешалка, колбы, 
стерилизатор для лабораторной посуды воздушный, комплект изделий из 
керамики, фарфора и фаянса, набор пробирок, чаша кристаллизационная, 
комплект мерных колб, пробирки. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

Цифровые лаборатории по физике, химии, биологии ПО ReleonCamera 1.1, 
ReleonLite 3.63 Контракт 51-ЭА от 30.11.21 ООО «Константа» 
Учебно-исследовательские лаборатории биосигналов и нейротехнологий ПО 
BiTroniesStudio 5.1.10 Контракт 5-ЭА от 23.09.21 ООО «Спецкомплект» 
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Ikar Notebook Контракт 29-ЭА от 12.11.21 
ООО «РуДиспликс» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том 
числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, 
GoogleChrome, FarManager, LibreOffice 

ТЕХНОПАРК УНИВЕРСАЛЬНЫХ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КОМПЕТЕНЦИЙ 
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТОВ 

Наименование помещений для проведения всех видов учебной деятельности, 
предусмотренной  
учебным планом, в том числе помещения для самостоятельной работы, с 
указанием перечня основного оборудования, учебно-наглядных пособий и 
используемого программного обеспечения  

Адрес (местоположение) 
помещений для 
проведения  
всех видов учебной 
деятельности 
предусмотренной  
учебным планом (в случае 
реализации 
образовательной  
программы в сетевой 
форме дополнительно 
указывается наименование 
организации, с которой 
заключен договор)  

Ауд. 154-167 
Технопарк универсальных педагогических компетенций 
Комплект учебной мебели, флипчарт.  
Технические средства: Атомные спектры двуэлектронных систем Не, Hg, 
камера для триногулярных микроскопов,  
комплект для проведения экспериментов по лучевой диагностике и 
визуализации, 
программно-аппаратный комплекс топографического изучения строения 
организма человека, 
ресурсный набор анализа материалов для проведения экспериментов по 
лучевой диагностике и визуализации, ресурсный набор рентгеноструктурный 
анализ материалов для проведения экспериментов по лучевой диагностике и 
визуализации, съёмная рентгеновская трубка Mo tube, съёмная рентгеновская 
трубка W tube, тринокулярный микроскоп для преподавателя 1000х, 
предметный столик, план-ахроматическая "бесконечная оптика", лабораторный 
набор по генетике и материалы , трис-боратный буфер для электрофореза, 
шлем виртуальной реальности профессиональный HTC Vive Cosmos, шлем 
виртуальной реальности профессиональный HTC Vive Focus Plus, очки 
дополненной реальности Epson, камера 360 профессиональная  Insta360 Pro,  
камера 360  любительская  Insta360 One, стационарный персональный 
компьютер Parus 2021, интерактивный комплекс с вычислительным блоком и 
мобильным креплением. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным 
креплением ПО Ikar Notebook 
Контракт 29-ЭА от 12.11.21 ООО «РуДиспликс» 
Программно-аппаратный комплекс топографического изучения строения 
организма ПО 3datlas 
Контракт 12-ЭА от 18.10.21 ООО «Научные проборы и системы» 
Оборудование для проведения экспериментов по лучевой диагностике и 
визуализации (рентгенография) 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

Контракт 13-ЭА от 18.10.21 ООО «Научные проборы и системы» 
Профессиональные оптические приборы ПО TouPCam 
Контракт 14-ЭА от 18.10.21 ООО «Научные проборы и системы» 
Учебно-демонстрационное оборудование (Цифровая лаборатория по физике 
ПО ReleonLite 3.63) 
Контракт 15-ЭА от 18.10.21 ООО «Научные проборы и системы 
«VR» - оборудование 
Контракт 22-ЭА от 28.10.2021 ИП Кузьменко Денис Евгеньевич 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том 
числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, 
GoogleChrome, FarManager, LibreOffice 
Ауд.  307 
Кабинет по робототехнике 
Комплект учебной мебели.  
Комплект лабораторной мебели.  
Технические средства:  
Автономный робот манипулятор с колесами всенаправленного действия,  
стационарный персональный компьютер Parus 2021, комплект для изучения 
операционных систем реального времени и систем управления автономных 
мобильных роботов. 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
ПО Microsoft Win 10 Professional 32/64 bit SP2 Only USB RS Box Контракт 14/1 
от 03.12 21 ООО «ПарусПлюс» 
Microsoft Office - 2019 (коробочная версия) Договор пожертвования от 
06.05.2022 
ПАК NITRINO Контракт №55-ЭА от 30.11.2021 ООО «Парус Плюс» 
 Операционная система РЭД ОС Муром 7.3.1 Соглашение № 441/11-21У от 
30.11.21г. ООО «Ред Софт» 
Акт приема передачи прав 06.12.2021г. 
Соглашение о конфиденциальности №440/11-21К 
Стационарные персональные компьютеры Parus 2021Core i5 10400F  
Контракт №55-ЭА/2021 от 30.11.2021 ООО «Парус Плюс» 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
Консультант Плюс Договор №26 от 28.12.2023г ООО «Юркомп» 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том 
числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, 
GoogleChrome, FarManager, LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 413 
Комплект учебной мебели. Комплект лабораторной мебели. Технические 
средства: VR» - оборудование Контракт 22-ЭА от 28.10.2021 ИП Кузьменко 
Денис Евгеньевич 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
«VR» - оборудование 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе 
по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, GoogleChrome, 
FarManager, LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 417 
Комплект учебной мебели. Комплект лабораторной мебели. Технические 
средства:  
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением, 
учебно-демонстрационное оборудование для реализации образовательных 
программ по предмету «Физика». 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе 
по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, GoogleChrome, 
FarManager, LibreOffice 
Ауд. 420 
Комплект учебной мебели. Комплект лабораторной мебели.  
Технические средства: Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и 
мобильным креплением, учебно-демонстрационное оборудование для 
реализации образовательных программ по предмету «Физика». 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том 
числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, 
GoogleChrome, FarManager, LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

Ауд. 421 
Комплект учебной мебели. Комплект лабораторной мебели.  
Технические средства: интерактивный комплекс с вычислительным блоком и 
мобильным креплением, учебно-демонстрационное оборудование для 
реализации образовательных программ по предмету «Физика». 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
подтверждающего документа  
Операционная система Astra Linux Special Edition релиз СМОЛЕНСК 
Офисный пакет Р7-офис. Профессиональный (десктоповая версия) 
Обучающий контент по естественным наукам биологии, химии и физике 
для ученика\преподавателя 
4 мобильных компьютерных класса DEPO VIP 1530Контракт №9-ЭА/2022 
от 16.08.2022 ООО Умика 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250) 
Консультант Плюс Договор №26 от 28.12.2023г ООО «Юркомп» 
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том 
числе по GNUGeneralPublicLicense и аналогам: AdobeReader, 7-Zip, 
GoogleChrome, FarManager, LibreOffice 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 

 
Помещение для самостоятельной работы 

Наименование помещений для проведения всех видов учебной деятельности, 
предусмотренной  
учебным планом, в том числе помещения для самостоятельной работы, с 
указанием перечня основного оборудования, учебно-наглядных пособий и 
используемого программного обеспечения  

Адрес (местоположение) 
помещений для 
проведения  
всех видов учебной 
деятельности 
предусмотренной  
учебным планом (в случае 
реализации 
образовательной  
программы в сетевой 
форме дополнительно 
указывается наименование 
организации, с которой 
заключен договор)  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ИЗУЧЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
10.1. Методические рекомендации для преподавателей 
Преподавание дисциплины рекомендуется строить на сочетании проблемных лекций, анализа 

нормативных документов, практикумов по оформлению документов, кейс-стади и работы в малых 
группах. Важно обеспечить связь теоретического материала с управленческой практикой 
профессиональной образовательной организации: подготовкой локальных нормативных актов, 
приказов, протоколов, должностных инструкций, служебных записок и документов по контролю 
исполнения поручений. 

Практические занятия целесообразно организовывать как последовательное моделирование 
системы документационного обеспечения управления: от разработки номенклатуры дел и 
регламента документооборота до оформления конкретных управленческих документов и оценки 
эффективности их движения. 

10.2. Методические рекомендации для студентов 
Освоение дисциплины предполагает систематическую работу с учебной литературой, 

нормативными правовыми актами, локальными документами образовательных организаций, 
материалами лекций и электронными образовательными ресурсами. При подготовке к практическим 
занятиям рекомендуется анализировать образцы управленческих документов и обосновывать их 
структуру, реквизиты, маршруты согласования и сроки хранения. 

Рекомендуемые виды самостоятельной работы: 
– изучение нормативных и методических материалов по документационному обеспечению 

управления; 
– анализ локальных нормативных актов образовательной организации; 
– подготовка проекта приказа, распоряжения, протокола, служебной записки или акта; 
– разработка фрагмента номенклатуры дел структурного подразделения; 
– составление схемы документооборота образовательной организации; 
– подготовка карты контроля исполнения документов; 
– анализ рисков электронного документооборота и защиты персональных данных; 
– подготовка к экзамену по вопросам дисциплины. 

Ауд. 335  
Читальный зал 
аудитория для самостоятельной работы 
Специализированная мебель. Технические средства обучения:моноблоки, 
многофункциональное устройство «Pantum», специализированное рабочее 
место «ЭлНот300»: ноутбук с программным обеспечением для незрячих и 
слабовидящих людей (программа экранного доступа для незрячих и 
слабовидящих, экранный увеличитель и программа для создания, 
хранения и управления текстовыми и голосовыми заметками). Voco 
Professional: гарнитураJabra c Windows- приложением для преобразования 
речи в текст, читающая машина Eye-Pal Vision? Электронный ручной 
видео-увеличитель Rudy. Специальное устройство  для чтения «говорящих 
книг» (тифлофлешплейер) «Victor Reader Stream» 
Специализированное программное обеспечение для создания цифровых 
гворящих книг в формате DAISY «Easy Converter» 
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты 
Автоматизированная библиотечная информационная система 
«Ирбис»Договор №128/29-02-12 от 29.02.2012г.; Договор №С 2-05-11 от 
12.05.2012г.; Договор № С 4-06-14, от 17 июня 2014г. (ФГБОУ ВПО 
"Омский государственный технический университет") 
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 
Лицензия № 9kcsj-cv7du-cs39n-3v42c(250),  
Консультант ПлюсДоговор №26 от 28.12.2023г ООО «Юркомп» 

Российская Федерация, 
659333, Алтайский край, г. 
Бийск, ул. Владимира 
Короленко, д. 53 



 

11. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ 
АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

Фонд оценочных средств разработан для проведения промежуточной аттестации обучающихся 
по дисциплине «Документационное обеспечение управления» и входит в состав основной 
образовательной программы по направлению подготовки: 44.04.01 Педагогическое образование, 
профиль Управление в системе профессионального образования (квалификация (степень) 
«Магистр»), реализуемой при подготовке обучающихся в Бийском филиале имени В.М. Шукшина. 
Фонд оценочных средств предназначен для проверки сформированности компетенций, заявленных 
в программе дисциплины «Документационное обеспечение управления» в соответствии с учебным 
планом 44.04.01 Педагогическое образование, профиль Управление в системе профессионального 
образования (квалификация (степень) «Магистр»). 

 
Фонд оценочных средств предназначен для контроля результатов освоения дисциплины и 

оценки сформированности компетенций ПК-1 и ПК-2. 
Компетенции, этапы 

формирования 
Оценочные средства Форма контроля 

ПК-1.1; ПК-1.2; ПК-
1.3; ПК-2.1; ПК-2.2; 
ПК-2.3 

Анализ локальных нормативных актов; разработка 
проекта управленческого документа; составление 
схемы документооборота; подготовка 
номенклатуры дел; анализ кейса контроля 
исполнения документов; экзаменационные 
вопросы. 

Текущий 
контроль; 
практико-
ориентированные 
задания; экзамен 

Показатели сформированности компетенции (дескрипторы) ПК-1: 
-знать: 

Код Результаты обучения Показатели оценки результата 
З.1 знать основы формирования 

организационной структуры и 
кадровой политики, особенности 
управления разработкой, 
актуализацией и утверждением 
локальных нормативных актов 

- знает состав и особенности формирования 
организационной структуры и кадровой политики 
- знаком с особенностями управления 
разработкой, актуализацией и утверждением 
локальных нормативных актов 

-уметь: 
Код Результаты обучения Показатели оценки результатов 
 
У.1 

уметь планировать, координировать и 
контролировать деятельность 
структурных подразделений, способен 
проектировать программы 
стратегического развития 
образовательной организации 

- умеет разрабатывать методические модели, 
методики, технологии и приемы планирования, 
координации и контроля деятельности 
структурных подразделений 
- умеет проектировать программы стратегического 
развития образовательной организации 

-владеть навыками 
Код Результаты обучения Показатели оценки результатов 
В.1 владеть навыками руководства 

административной, финансовой и 
хозяйственной деятельностью в 
соответствии с учредительными 
документами образовательной 
организации 

- демонстрирует способности применять 
методические модели, методики, технологии и 
приемы руководства административной, 
финансовой и хозяйственной деятельностью в 
соответствии с учредительными документами 
образовательной организации 



 

 
Показатели сформированности компетенции (дескрипторы) ПК-2: 

знать: 
Код Результаты обучения Показатели оценки результата 
З.1 специфику научного познания, 

логику и этапы научного 
познавательного процесса 

1. Излагает материал о видах познания, о критериях 
научности знания, о различных классификациях методов 
науки. 
2. Излагает материал о структуре и этапах научного 
исследования, о цикле научного познания. Определяет 
основные элементы (формы) научного знания: факт, 
понятие, закон, принцип, идея, гипотеза, научная картина 
мира 

З.2 Особенностинаучного 
познавательного процесса в 
сфере образования и в 
предметной области профиля 
подготовки 

1. Характеризует организацию и порядок проведения 
научного исследования в сфере образования и в 
предметной области. 
2. Приводит сведения об особенностях изложения и 
презентации результатов исследования в сфере 
образования и в предметной области профиля 
подготовки, о модели взаимодействия участников 
научного исследования. 

уметь: 
Код Результаты обучения Показатели оценки результатов 
 
 
У.1 

использовать экспериментальные 
и теоретические методы 
исследования в 
профессиональной деятельности 

1. Проводит анкетирование, тестирование учащихся 
по предмету, самоанализ проведенных занятий, 
обработку данных с использованием статистических 
методов. 
2. Организует и проводит познавательно-
исследовательскую деятельность обучающихся на 
уроках экономики. 

 
 
У.2 

анализировать результаты 
научных исследований и 
применять их при решении 
образовательных и 
исследовательских задач 

1. Проводит поиск и анализ научно-педагогической 
литературы, в том числе, полученной из интернет- 
источников. 
2. Корректно использует результаты анализа научной 
литературы в собственных научных текстах, 
оформляет статьи, курсовые работы и выпускную 
квалификационную работу. 

владеть 
Код Результаты обучения Показатели оценки результатов 
 
В.1 

навыками использования методов 
научно- исследовательской 
деятельности в сфере образования 
и в предметной области профиля 
подготовки 

Использует методы, приемы, нравственно- 
ценностные регулятивы научного творчества в 
профессиональной деятельности. 

 
Примерная тематика практико-ориентированных заданий: 

1. Анализ нормативных требований к оформлению организационно-распорядительных 
документов. 

2. Разработка проекта приказа по основной деятельности образовательной организации. 
3. Подготовка проекта служебной записки и проекта резолюции руководителя. 



 

4. Составление протокола заседания коллегиального органа управления образовательной 
организации. 

5. Разработка проекта положения о структурном подразделении или локального 
нормативного акта. 

6. Анализ маршрута движения входящего документа в образовательной организации. 
7. Разработка схемы документооборота по конкретному управленческому процессу. 
8. Составление фрагмента номенклатуры дел структурного подразделения. 
9. Оформление перечня документов по кадровому обеспечению образовательной 

организации. 
10. Разработка карты контроля исполнения поручений. 
11. Анализ рисков электронного документооборота и защиты персональных данных. 
12. Подготовка предложений по совершенствованию документационного обеспечения 

управления в профессиональной образовательной организации. 
Критерии оценки компетенций ПК-1, ПК-2 в рамках типовых практико-ориентированных 

заданий: 
1. полнота представляемого материала, степень раскрытия материала (0 - 30 баллов); 
2. наличие примеров, иллюстраций, аналитических данных (0 - 30 баллов); 
3. владение навыками, методиками анализа и синтеза экономических показателей мировой 

экономики (0 - 40 баллов) 
 
Примерные вопросы к экзамену: 

1. Понятие и сущность документационного обеспечения управления. 
2. Роль документации в управлении образовательной организацией. 
3. Нормативно-правовые основы документационного обеспечения управления. 
4. Документ как носитель управленческой информации. 
5. Классификация управленческих документов. 
6. Организационно-распорядительная документация образовательной организации. 
7. Реквизиты управленческого документа и требования к их оформлению. 
8. Требования к тексту официально-делового документа. 
9. Порядок подготовки, согласования и утверждения управленческих документов. 
10. Документооборот образовательной организации: понятие, стадии и участники. 
11. Регистрация входящих, исходящих и внутренних документов. 
12. Контроль исполнения документов и поручений. 
13. Документирование решений руководителя образовательной организации. 
14. Документирование деятельности коллегиальных органов управления. 
15. Локальные нормативные акты образовательной организации: виды и назначение. 
16. Порядок разработки и актуализации локальных нормативных актов. 
17. Кадровая документация образовательной организации. 
18. Должностная инструкция: структура, содержание и порядок утверждения. 
19. Приказы по основной деятельности и приказы по личному составу. 
20. Работа с обращениями граждан и участников образовательных отношений. 
21. Номенклатура дел образовательной организации. 
22. Формирование, хранение и передача дел в архив. 
23. Экспертиза ценности документов и сроки хранения. 
24. Электронный документооборот в образовательной организации. 
25. Электронная подпись и юридическая значимость электронного документа. 
26. Информационная безопасность при работе с управленческими документами. 
27. Защита персональных данных в документационном обеспечении управления. 
28. Документационное обеспечение стратегического развития образовательной 

организации. 



 

29. Анализ и оптимизация документооборота образовательной организации. 
30. Показатели эффективности документационного обеспечения управления. 

Критерии оценки компетенций ПК-1, ПК-2 в рамках типового задания Собеседование: 
1. Соответствие ответа формулировке вопроса. Содержательность, глубина и полнота ответа. 

Достоверность излагаемого материала (0-40 баллов). 
2. Аргументированность, логичность (0-30 баллов).  
3. Достаточный научно-теоретический уровень ответа (0-30 баллов). 
 
Типовое контрольное задание оценивается по 100-балльной шкале, которая переводится в пяти 

балльную шкалу в соответствии с действующим на текущий момент Положением о рейтинговой 
системе текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студентов: 

- оценка «5» выставляется в случае, если студент выполнил 87–100 % типового задания;  
- оценка «4» выставляется в случае, если студент выполнил 75–86 % типового задания;  
- оценка «3» выставляется в случае, если студент выполнил 60–74 % типового задания;  
- оценка «2» выставляется в случае, если студент выполнил менее 60 % типового задания. 
 
Критерии оценивания результатов освоения дисциплины: 

Оценка Критерии 
Отлично Обучающийся полно раскрывает теоретические положения 

дисциплины, уверенно применяет нормативные требования, правильно 
оформляет управленческие документы, обоснованно анализирует 
документооборот и предлагает управленческие решения по его 
совершенствованию. 

Хорошо Обучающийся в целом владеет основными положениями дисциплины, 
допускает несущественные неточности при анализе документов и 
оформлении реквизитов, способен обосновать основные 
управленческие решения. 

Удовлетворительно Обучающийся демонстрирует базовые знания, но испытывает 
затруднения при применении нормативных требований и 
самостоятельном проектировании документов; практические задания 
выполнены с отдельными ошибками. 

Неудовлетворительно Обучающийся не владеет основными понятиями и требованиями 
дисциплины, не способен оформить базовые управленческие 
документы и обосновать решения по организации документооборота. 

 
Методические материалы, определяющие процедуры оценивания 

Целью промежуточной аттестации по дисциплине «Документационное обеспечение 
управления» является оценка уровня сформированности компетенций в результате усвоения знаний, 
приобретения умений, навыков и опыта деятельности в рамках освоения дисциплины (модуля) 

Субъекты, на которых направлена процедура: 
Процедура оценивания должна охватывать всех без исключения обучающихся, осваивающих 

дисциплину (модуль). В случае, если обучающийся не проходил процедуру без уважительных 
причин, то он считается имеющим академическую задолженность. 

Период проведения процедуры: 
Процедура оценивания проводится по окончании изучения дисциплины (модуля).  



 

Требования к помещениям и материально-техническим средствам для проведения 
процедуры: 

Требования к аудитории для проведения процедуры и необходимости применения 
специализированных материально-технические средств определяются преподавателем, исходя из 
содержания ФГОС. 

Требования к кадровому обеспечению проведения процедуры: 
Процедуру проводит преподаватель, ведущий дисциплину (модуль), как правило, 

проводящий занятия лекционного типа. 
Требования к банку оценочных средств: 
До начала проведения процедуры преподавателем подготавливается необходимый банк 

оценочных материалов для оценки знаний, умений, навыков. Банк оценочных материалов может 
включать вопросы открытого и закрытого типа, перечень тем, выносимых на опрос, типовые 
задания. Из банка оценочных материалов формируются печатные бланки индивидуальных заданий. 
Количество вопросов, их вид (открытые или закрытые) в бланке индивидуального задания 
определяется преподавателем самостоятельно. 

Описание проведения процедуры: 
Каждому обучающемуся, принимающему участие в процедуре преподавателем выдается 

вопрос. После получения вопроса и подготовки ответов обучающийся должен в меру имеющихся 
знаний, умений, навыков, сформированности компетенции дать развернутые ответы на 
поставленные в задании открытые вопросы и ответить на вопросы закрытого типа в установленное 
преподавателем время. Продолжительность проведения процедуры определяется преподавателем 
самостоятельно, исходя из сложности индивидуальных заданий, количества вопросов, объема 
оцениваемого учебного материала, общей трудоемкости изучаемой дисциплины (модуля) и других 
факторов.  

Результаты процедуры: 
Результаты проведения процедуры в установленном порядке проставляются преподавателем 

в зачетные книжки обучающихся и электронные ведомости. По результатам проведения процедуры 
оценивания преподавателем делается вывод о результатах промежуточной аттестации по 
дисциплине. 
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