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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Документационное обеспечение управления

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы
Учебная дисциплина «Документационное обеспечение управления» является

обязательной частью Общепрофессионального цикла примерной образовательной
программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности.

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии общих
компетенций ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05, ОК 06, ОК 07, ОК 08, ОК 09. ПК 2 ПК 3

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения

и знания
Код

ПК, ОК
Умения Знания

ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;
ПК 3.5.

Применять на практике
государственные стандарты,
другие нормативно-методические
документы, регламентирующие
организацию документационного
обеспечения управления;
Составлять и правильно
оформлять основные виды
организационно-
распорядительных документов;
Оформлять информационно-
справочную документацию;
Оформлять кадровую
документацию;
Оформлять претензионно-
исковую документацию.

Терминологию в области
документационного обеспечения
управления;
Нормативные документы,
регламентирующие составление и
оформление документации и порядок
ее обработки;
Правила составления и оформления
организационно-распорядительных
документов, входящих в
унифицированную систему
организационно-распорядительных
документов, унифицированную
систему первичной учетной
документации в части документации
по учету труда;
Порядок проведения экспертизы
ценности документов и подготовки
дел к архивному хранению.
Технологию организации
документооборота в организациях
(учреждениях).
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем в часах
Объем образовательной программы учебной дисциплины 68
в т.ч. в форме практической подготовки 18
в т. ч.:
теоретическое обучение 18
практические занятия 18
Самостоятельная работа 20
Промежуточная аттестация
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

Наименование
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации
деятельности обучающихся

Объем, акад.
ч /

в том числе в
форме

практической
подготовки,

акад. ч

Коды компетенций,
формированию

которых способствует
элемент программы

1 2 3 4
Раздел 1. ОСНОВЫ ДОКУМЕНТИРОВАНИЯ УПРАВЛЕНЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 5/2
Тема 1.1 Понятие о
документационном
обеспечении
управления,
документе и
способах
документирования

Содержание учебного материала 1 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Основные свойства документов и их функции в системе управления.
Понятие документа. Информация и документ. Классификация
документов: по виду оформления; по содержанию; по форме; по
происхождению; по средствам фиксации; по срокам хранения.
Материальные носители информации.
Понятие документирования. Основные способы документирования.
Основные современные технологии, применяемые при организации
работы с документами в организациях (учреждениях).

1

Тема 1.2
Нормативно-
правовая база
документационного
обеспечения
управления

Содержание учебного материала 1
Нормативно-правовые акты, регулирующие документационное
обеспечение управления. Унификация и стандартизация как основные
направления совершенствования документов и документационного
обеспечения управления.
Перечень основных государственных стандартов на унифицированные
системы документации. Основные положения государственной
системы документационного обеспечения управления. Состав
унифицированных систем документации: организационно-
распорядительная, отчетно-статистическая, финансовая и др.

1

ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Тема 1.3 Способы и
правила создания
документов

Содержание учебного материала 3/2 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Характеристика, состав и содержание ГОСТа на систему
организационно-распорядительной документации. Унифицированная
система организационно-распорядительной документации. Требования
к оформлению документов. Формуляр-образец ОРД. Правила

1
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оформления реквизитов, регламентированных ГОСТом.
В том числе практических занятий 2
Практическое занятие №1. Оформление реквизитов на документах. 2
Самостоятельная работа обучающихся 8

Раздел 2. ОРГАНИЗАЦИЯ СИСТЕМЫ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 26/14
Тема 2.1
Оформление
информационно-
справочной
документации

Содержание учебного материала 4/2 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Характеристика и состав справочно-информационных документов
(служебных писем, справок, заявлений, актов, протоколов, докладных
и объяснительных записок), требования к их оформлению.
Документирование деятельности коллегиальных органов.

2

В том числе практических занятий 2
Практическое занятие №2. Оформление информационно-справочной
документации. 2

Тема 2.2
Оформление
организационно-
распорядительной
документации

Содержание учебного материала 6/2 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Основные группы организационно-распорядительных документов.
Характеристика и состав организационных документов (устава,
положения, инструкции, должностной инструкции), требования к
оформлению. Характеристика и состав распорядительных документов
(постановления, приказа, решения, распоряжения, указания),
требования к их оформлению.
Понятие подлинника, копии, выписки, дубликата. Виды копий
документов, особенности заверения копий и выписок нотариальными
конторами и должностными лицами организаций.

4

В том числе практических занятий 2
Практическое занятие №3. Оформление организационно-
распорядительной документации. 2

Тема 2.3
Оформление
кадровой
документации

Содержание учебного материала 6/4 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Заявления и приказы по личному составу. Личная карточка формы Т-2
и личные дела 2
В том числе практических занятий 4
Практическое занятие №4. Оформление кадровой документации. 4

Тема 2.4 Договорно-
правовая
документация

Содержание учебного материала 4/2 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;

Понятие договора. Основные разделы договоров. Порядок оформления
трудового договора, договора поставки, договора купли-продажи. 2
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В том числе практических занятий 2 ПК 3.4.;
ПК 3.5.Практическое занятие №5. Оформление договоров. 2

Тема 2.5
Претензионно-
исковая
документация

Содержание учебного материала 6/4 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Основные реквизиты и порядок оформления претензий, ответов на
претензию. Юридическая служба, выполняющая претензионно-
исковую работу на предприятии. Журнал регистрации претензий.
Порядок оформления исковых заявлений и представление их в
Арбитражный суд.

2

В том числе практических занятий 4
Практическое занятие №6. Оформление претензионно-исковой
документации. 4
Самостоятельная работа обучающихся 8

Раздел 3 ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С ДОКУМЕНТАМИ В ОРГАНИЗАЦИЯХ
(УЧРЕЖДЕНИЯХ) 5/2
Тема 3.1
Технология
организации
документооборота в
организациях
(учреждениях)

Содержание учебного материала 1 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Управление и делопроизводство. Организационные формы
делопроизводства. Служба документационного обеспечения
управления, основная задача, функции, типовые структуры,
должностной состав. Регламентация работы службы ДОУ. Примерное
положение о службе документационного обеспечения управления и
должностные инструкции.

1

Тема 3.2
Особенности
делопроизводства
по обращениям
граждан и
конфиденциального
делопроизводства

Содержание учебного материала 3/2 ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
ПК 3.4.;

ПК 3.5.

Понятия предложения, заявления и жалобы. Прием и регистрация
писем граждан. Рассмотрение и разрешение писем, срок рассмотрения.
Анализ писем граждан.
Конфиденциальное делопроизводство. Гриф ограничения доступа к
документу. Автоматизированные системы работы с документами.
Средства изготовления, копирования и размножения документов.
Организация рабочих мест.

1

В том числе практических занятий 2
Практическое занятие №7. Оформление обращений граждан. 2

Тема 3.3 Содержание учебного материала
1

ОК 01.;
ПК 2.2.;
ПК 3.1.;
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Систематизация
документов,
формирование их в
дела и передача в
архив организации

Понятие документооборота. Общие принципы организации
документооборота, его основные этапы: прием и первичная обработка
документов; распределение поступивших документов; регистрация
документов и предварительное их рассмотрение; рассмотрение
документов руководством организации (учреждения) и направление их
на исполнение; исполнение и контроль за исполнением документов;
текущее хранение документов.
Номенклатура дел. Обработка дел для последующего хранения.
Экспертиза ценности документов, оформление дел, составление
описей. Сдача дел в архив.

1

ПК 3.4.;
ПК 3.5.

Самостоятельная работа обучающихся 4
Промежуточная аттестация
Всего: 68
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь
печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для
использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда
образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных
ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом
список может быть дополнен другими изданиями.

а) основная литература:
1. Куняев Н.Н. Документоведение: учебник / Н.Н. Куняев, Д.Н. Уралов, А.Г. Фабричнов. —
Электрон. текстовые данные. — М. : Логос, 2015. — 352 c. — 978-5-98704-329-5. — Режим доступа:
http://www.iprbookshop.ru/70692.html

2. Кузьмина И.В. Делопроизводство: учебное пособие / И.В. Кузьмина. — Электрон.
текстовые данные. — М. : Московский гуманитарный университет, 2017. — 128 c. — 978-5906912-
98-5. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/74718.html

б) дополнительная литература:
1. Брезе В.А. Делопроизводство: учебное пособие / В.А. Брезе, О.Э. Брезе. — Электрон. текстовые
данные. — Кемерово: Кемеровский технологический институт пищевой промышленности, 2 0 1 4 .
— 286 c. — 978-5-89289-853-9. — Режим доступа:

http://www.iprbookshop.ru/61288.html
2. Гаджиева Е.Ю. Современное кадровое делопроизводство: рабочая тетрадь для практических и
семинарских занятий для студентов - бакалавров, обучающихся по направлениям подготовки
«Менеджмент», «Экономика» / Е.Ю. Гаджиева. — Электрон. текстовые данные. — Краснодар,
Саратов: Южный институт менеджмента, Ай Пи Эр Медиа, 2017. — 61 c. — 2227-

8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/73260.html
4. Мантурова Н.С. Кадровое делопроизводство: учебное пособие для студентов, обучающихся по
специальности 032001 Документоведение и документационное обеспечение управления / Н.С.
Мантурова. — Электрон. текстовые данные. — Челябинск: Челябинский государственный институт
культуры, 2013. — 100 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/56420.html

Современные профессиональные базы данных и информационные ресурсы сетиИнтернет

 База данных портала Polpred.com Обзор СМИ - Режим доступа:https://polpred.com/newsИнформационная правовая система Гарант. - Режим доступа: http://www.garant.ru/Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU. - Режим доступа:https://elibrary.ru Ресурсы East View (ИВИС) - Режим доступа: https://dlib.eastview.com/loginЭлектронно-библиотечная система (ЭБС) IPRsmart - Режим доступа:
www.iprbookshop.ru

Электронный каталог библиотеки - Режим доступа: http://irbis.bigpi.biysk.ru/cgi-
bin/irbis64r_12/cgiirbis_64.exe?LNG=&C21COM=F&I21DBN=BIBL&P21DBN=BIBL

3.2.2. Основные электронные издания
1. Вармунд, В. В., Документационное обеспечение управления : учебник / В. В. Вармунд. —
Москва : Юстиция, 2022. — 271 с. — ISBN 978-5-4365-8902-2. — URL:
https://book.ru/book/942707 (дата обращения: 26.06.2023). — Текст : электронный.

2. Корнеев, И. К. Документационное обеспечение управления : учебник и практикум для
среднего профессионального образования / И. К. Корнеев, А. В. Пшенко,
В. А. Машурцев. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. —
438 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16002-4. — Текст :

http://www.iprbookshop.ru/70692.html
http://www.iprbookshop.ru/70692.html
http://www.iprbookshop.ru/74718.html
http://www.iprbookshop.ru/74718.html
http://www.iprbookshop.ru/74718.html
http://www.iprbookshop.ru/61288.html
http://www.iprbookshop.ru/61288.html
http://www.iprbookshop.ru/73260.html
http://www.iprbookshop.ru/73260.html
http://www.iprbookshop.ru/56420.html
http://www.iprbookshop.ru/56420.html
https://polpred.com/news
http://www.garant.ru/
https://elibrary.ru/
https://dlib.eastview.com/login
http://www.iprbooks.ru/
http://irbis.bigpi.biysk.ru/cgi-bin/irbis64r_12/cgiirbis_64.exe?LNG=&C21COM=F&I21DBN=BIBL&P21DBN=BIBL
http://irbis.bigpi.biysk.ru/cgi-bin/irbis64r_12/cgiirbis_64.exe?LNG=&C21COM=F&I21DBN=BIBL&P21DBN=BIBL
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электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL:
https://urait.ru/bcode/523611 (дата обращения: 26.06.2023).

3. Кузнецов, И. Н. Документационное обеспечение управления. Документооборот и
делопроизводство : учебник и практикум для среднего профессионального образования /
И. Н. Кузнецов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. —
545 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16004-8. — Текст :
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL:
https://urait.ru/bcode/523613 (дата обращения: 26.06.2023).

4. Кузнецова, И. В. Документационное обеспечение управления : учебное пособие для СПО /
И. В. Кузнецова, Г. А. Хачатрян. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр
Медиа, 2019. — 166 c. — ISBN 978-5-4486-0404-1, 978-5-4488-0216-4. — Текст :
электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО
PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/80326

5. Шувалова, Н. Н. Документационное обеспечение управления : учебник и практикум для
среднего профессионального образования / Н. Н. Шувалова. — 3-е изд., перераб. и доп. —
Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 247 с. — (Профессиональное образование). —
ISBN 978-5-534-16538-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531240 (дата обращения: 26.06.2023).

3.2.3. Дополнительные источники
1. Альбом первичных документов: Электронная книга (1 СD).- М.: ИД «Равновесие».-
(Серия Деловые документы», вып. 6).

2. Рыжаков А.П. Образцы документов для граждан: Электронная книга (1 СD).- М.: ИД
«Равновесие».

3. Справочно-правовая система «Гарант».
4. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс».
5. ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов
по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная
документация. Требования к оформлению документов.

6. Рожнятовская, И. Р. Документационное обеспечение : учебное пособие / И. Р.
Рожнятовская. — Симферополь : Университет экономики и управления, 2016. — 104 c. —
ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной
среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/73265

7. Басаков, М. И. Делопроизводство [Документационное обеспечение управления] : учебник
/ М. И. Басаков, О. И. Замыцкова. — Ростов-на-Дону : Феникс, 2014. — 376 c. — ISBN 978-
5-222-23063-3. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной
среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/59345

https://profspo.ru/books/80326
https://profspo.ru/books/73265
https://profspo.ru/books/59345
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Результаты
обучения

Критерии оценки Методы оценки

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины
Терминология в
области
документационного
обеспечения
управления;
Нормативные
документы,
регламентирующие
составление и
оформление
документации и
порядок ее
обработки;
Правила составления
и оформления
организационно-
распорядительных
документов,
входящих в
унифицированную
систему
организационно-
распорядительных
документов,
унифицированную
систему первичной
учетной
документации в части
документации по
учету труда;
Порядок проведения
экспертизы ценности
документов и
подготовки дел к
архивному хранению.
Технология
организации
документооборота в
организациях
(учреждениях).

- оформление документов и решение
практических ситуаций с нормативным
правовым обоснованием;
- использование различных источников,
включая электронные ресурсы, медиа
ресурсы, Интернет-ресурсы,
периодические издания по
специальности для решения
профессиональных задач
- демонстрация ответственности за
принятые решения, обоснованность
самоанализа и коррекция результатов
собственной работы;
- использование законодательных и
нормативно-правовых актов при
планировании предпринимательской
деятельности в профессиональной
сфере;
- демонстрация знаний в области
финансовой грамотности;
- конструктивность взаимодействия с
обучающимися, преподавателями в ходе
обучения, руководителями учебной и
производственной практик.
-соблюдение норм профессиональной
этики;
– построение профессионального
общения с учетом социально-
профессионального статуса, ситуации
общения, особенностей группы и
индивидуальных особенностей
участников коммуникации;
- грамотность устной и письменной
речи;
- оформление документов в
соответствии с ГОСТом;
- ясность формулирования и изложения
мыслей;
- проявление толерантности в процессе
общения;
- соблюдение норм поведения во время
учебных занятий;
- соблюдение стандартов
антикоррупционного поведения;
- соблюдает нормы экологической
безопасности;
– определяет направления

- оценка по итогам
устного опроса студентов,
- наблюдение по итогам
тестирования,
- оценка в процессе
проведения
промежуточной
аттестации.
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ресурсосбережения в рамках
профессиональной деятельности по
специальности;
- эффективность использования средств
физической культуры для сохранения и
укрепления здоровья в процессе
профессиональной деятельности и
поддержания необходимого уровня
физической подготовленности;
- эффективность использования в
профессиональной деятельности
необходимой документации, в том числе
на иностранном языке

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины
______
Применять на
практике
государственные
стандарты, другие
нормативно-
методические
документы,
регламентирующие
организацию
документационного
обеспечения
управления;
Составлять и
правильно оформлять
основные виды
организационно-
распорядительных
документов;
Оформлять
информационно-
справочную
документацию;
Оформлять кадровую
документацию;
Оформлять
претензионно-
исковую
документацию.

______
- оформление документов и решение
практических ситуаций с нормативным
правовым обоснованием;
- использование различных источников,
включая электронные ресурсы, медиа
ресурсы, Интернет-ресурсы,
периодические издания по
специальности для решения
профессиональных задач
- демонстрация ответственности за
принятые решения, обоснованность
самоанализа и коррекция результатов
собственной работы;
- использование законодательных и
нормативно-правовых актов при
планировании предпринимательской
деятельности в профессиональной
сфере;
- демонстрация знаний в области
финансовой грамотности;
- конструктивность взаимодействия с
обучающимися, преподавателями в ходе
обучения, руководителями учебной и
производственной практик.
-соблюдение норм профессиональной
этики;
– построение профессионального
общения с учетом социально-
профессионального статуса, ситуации
общения, особенностей группы и
индивидуальных особенностей
участников коммуникации;
- грамотность устной и письменной
речи;
- оформление документов в
соответствии с ГОСТом;
- ясность формулирования и изложения
мыслей;

- оценка по итогам
устного опроса студентов,
- наблюдение по итогам
тестирования,
- оценка в процессе
проведения
промежуточной
аттестации.



14

- проявление толерантности в процессе
общения;
- соблюдение норм поведения во время
учебных занятий;
- соблюдение стандартов
антикоррупционного поведения;
- соблюдает нормы экологической
безопасности;
– определяет направления
ресурсосбережения в рамках
профессиональной деятельности по
специальности;
- эффективность использования средств
физической культуры для сохранения и
укрепления здоровья в процессе
профессиональной деятельности и
поддержания необходимого уровня
физической подготовленности;
- эффективность использования в
профессиональной деятельности
необходимой документации, в том числе
на иностранном языке
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Материально-техническая обеспеченность

Наименование помещений для проведения всех видов учебной деятельности, предусмотренной
учебным планом, в том числе помещения для самостоятельной работы, с указанием перечня
основного оборудования, учебно-наглядных пособий и используемого программного обеспечения

Адрес (местоположение)
помещений для проведения
всех видов учебной деятельности
предусмотренной
учебным планом (в случае
реализации образовательной
программы в сетевой форме
дополнительно указывается
наименование организации, с
которой заключен договор)

Ауд. 185
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель.
Технические средства обучения: наличие подключения к сети Интернет, переносное оборудование

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 202 Спортивный зал
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель: спортивный инвентарь, спортивное оборудование

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 212
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: наличие подключения к сети
Интернет, переносное оборудование

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 213 Мастерская группового проектирования
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: Компьютер для преподавателя,
проектор, доска для проектора, наличие подключения к сети Интернет, переносное оборудование.
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
Операционная система Astra Linux Special Edition релиз СМОЛЕНСК Офисный пакет Р7-офис.
Профессиональный (десктоповая версия) Обучающий контент по естественным наукам биологии,
химии и физике для ученика\преподавателя
Microsoft Windows7 PRO № лицензии 47775091,
Microsoft Office7 Pro № лицензии 44811748
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250)
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 229
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: компьютеры, наличие подключения к
сети Интернет, переносное оборудование.
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
ОС Windows 10PRO /PQR OEM Контракт №19/5-ЭА от 18.11.2019 (Поставка программно-
аппаратного комплекса Студент)
Microsoft Office - 2019 (коробочная версия)
Договор пожертвования от 04.03.2020
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250)
Консультант Плюс
Договор №26 от 28.12.2023г ООО «Юркомп»
Movavi Video Editor Academic Edition 2020
Лицензионный договор на использование программного обеспечения от 26.02.2021г
Movavi Photo Editor 6
Лицензионный договр на использование программного обеспечения от 26.02.2021г
ПАК NITRINO
Контракт №19/5-ЭА от 18.11.2019 (Поставка программно-аппаратного комплекса
Astra Linux Special Edition

LibreOffice (текстовый редактор, табличный редактор, программа подготовки презентаций, механизм
подключения к внешним СУБД, векторный графический редактор, редактор формул)
Редактор растровой графики
GIMP v2.8.14
Воспроизведение мультимедиа
alsa v1.0.25
VLC v2.2.2

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53
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Лицензионный договор № РБТ-14/1617-01-ВУЗ на предоставление права использования
программы для ЭВМ от 09.11.2017г
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice
Ауд. 234
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 235
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивная панель с
вычислительным блоком Товарный знак: ИКАР, Мобильный учебный класс (24 ноутбука с тележкой
для хранения и подзарядки) наличие подключения к сети Интернет.
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением ПО Ikar
Контракт 14-ЭА от 18.08.22 ООО «РуДиспликс»
Операционная система Astra Linux Special Edition релиз СМОЛЕНСК Офисный пакет Р7-
офис. Профессиональный (десктоповая версия) Обучающий контент по естественным
наукам биологии, химии и физике для ученика\преподавателя
Контракт №9-ЭА/2022 от 16.08.2022 ООО Умика
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250),
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 239
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: мобильный программно-
аппаратный комплекс ноутбук Acer Nitro5 AN
ноутбуки
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты
Операционная система ОС Windows 10PRO /SP Only USB RS BOX Контракт от 03.12.2021
№14\1 ООО «Парус Плюс»
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением ПО Хранители
знаний
Детский развивающий интерактивный программный комплекс
Контракт 35-ЭА от 10.11.21 ИП Куимов Алексей Анатольевич
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250),
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 240
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: мобильный программно-аппаратный
комплекс ноутбук Acer Nitro5 AN ноутбуки
Контракт №33-ЭА/2021 от 08.11.2021 ООО «Компания Грант Сервис»
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
Операционная система ОС Windows 10PRO /SP Only USB RS BOX Контракт от 03.12.2021
№14\1 ООО «Парус Плюс»
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением ПО Хранители
знаний
Детский развивающий интерактивный программный комплекс
Контракт 35-ЭА от 10.11.21 ИП Куимов Алексей Анатольевич
Антивирус Касперского Сублицензионный договор СЦ-00008996от 12.12.2022 Лицензия № 26FE-
221215-105649-5-36788(250
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 315 Компьютерный класс Российская Федерация, 659333,
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Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: компьютеры, наличие подключения к
сети Интернет, переносное оборудование
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
ОС Windows 10PRO /SP Only USB RS BOX
Контракт от 03.12.2021 №14\1 ООО «Парус Плюс»
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250)
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 317
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 318 Аудитория междисциплинарного проектирования
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: Интерактивный комплекс с
вычислительным блоком и мобильным креплением ПО Ikar Notebook
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты
Контракт 29-ЭА от 12.11.21 ООО «РуДиспликс»
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250)
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 319 Лаборатория «Онлайн – образования»
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: Интерактивный комплекс с
вычислительным блоком и мобильным креплением ПО Ikar
Контракт 14-ЭА от 18.08.22 ООО «РуДиспликс»
4 мобильных компьютерных класса DEPO VIP 1530
Контракт №9-ЭА/2022 от 16.08.2022 ООО Умика
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты
Операционная система Astra Linux Special Edition релиз СМОЛЕНСК Офисный пакет Р7-
офис. Профессиональный (десктоповая версия) Обучающий контент по естественным наукам
биологии, химии и физике для ученика\преподавателя
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250)
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 320
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивный комплекс с
вычислительным блоком и мобильным креплением, наличие подключения к сети Интернет.
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением ПО Ikar
Контракт 14-ЭА от 18.08.22 ООО «РуДиспликс»
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250)
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 321
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53
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консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: мультимедиокомплект, ноутбук,
наличие подключения к сети Интернет.
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
мобильный компьютерный класса RAYbook - 16шт ОС Windows 10PRO PQR OEM
Контракт №30-ЭА от 01.11.21 ООО «ЦМИТ»
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250),
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice
Ауд.340 Компьютерный класс
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: компьютеры, наличие подключения к
сети Интернет, переносное оборудование
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
Microsoft Office 10 PRO, ОС Microsoft Windows 10 PRO, Контракт № 19/6 – ЭА от 18.11.2019
Класс VR: Контракт № 19/2 – ЭА от 18.11.2019
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-
cv7du-cs39n-3v42c(250)
Компас 3D v19 (10 рабочих мест) Сублицензионный договор № 3ck-20-0038 от 02.03.2020г.
Astra Linux Special Edition

LibreOffice (текстовый редактор, табличный редактор, программа подготовки презентаций, механизм
подключения к внешним СУБД, векторный графический редактор, редактор формул)
Редактор растровой графики
Лицензионный договор № РБТ-14/1617-01-ВУЗ на предоставление права использования
программы для ЭВМ от 09.11.2017г.
18.11.2019 (Поставка программно-аппаратного комплекса Студент)
Акт приема передачи прав 25.02.2022г.
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам: 2 ГИС, 7-Zip, Adobe License: Adobe Flash Player;
Adobe Reader, AIMP3, BurnAware Free, CCleaner, Defraggler, Far Manager, Firebird, Foxit
Reader, GNU (Geniral Public, cense или аналог) Version 2: Auda City; Blender; DB Designer;
FileZilla; Inscape; Open Office 4; Virtual Dub, VLC Media player; Oracle Vertual Box, GNU
(Geniral Public License или аналог) Version 3, Gimp; K-LiteKodecPack, XAMPP, Google
Chrome, HEFS, IBExpert, MyTestX, Notepad++, Pascal ABC, Денвер, ictnzor, InternetCensor,
Non Vigual Desktop Access (NVDA) Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659300 г.
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 407
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: компьютер для преподавателя,
проектор, экран для проектора, наличие подключения к сети Интернет, переносное оборудование.
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты Microsoft Windows7 PRO
44718194,
Microsoft Office7 Pro 44039700,
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250)
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 409
Кабинет К.Д.Ушинского /комната для совещания экспертов.
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивный комплекс NexTouch,
камера, аудиосистема.
Перечень лицензионного программного обеспечения BOOCO Demoexam.

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 410
Экспертная комната.
Специализированная мебель: 4 компьютера, наушники, колонки, аудиосистема.
Перечень лицензионного программного обеспечения BOOCO Demoexam.

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 411
Учебная аудитория для проведения профессиональных демонстрационных экзаменов.
Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивный комплекс NexTouch,
камера, аудиосистема.
Перечень лицензионного программного обеспечения BOOCO Demoexam, ПАК куратора.

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53

Ауд. 414
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53



19

Специализированная мебель. Технические средства обучения: интерактивный комплекс с
вычислительным блоком и мобильным креплением, наличие подключения к сети Интернет.
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
Интерактивный комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением ПО Ikar
Notebook
Контракт 29-ЭА от 12.11.21 ООО «РуДиспликс»
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250),
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Ауд. 416
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации
Специализированная мебель. Технические средства обучения: телевизор LG, ноутбук наличие
подключения к сети Интернет.
Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего документа
Интерактивный стол IRBIS ПО Microsoft Win 10 Professional
Контракт 44-ЭА от 22.11.21 ООО «Технологии инновации»
Антивирус Касперского Сублицензионный договор №6206 от 11.12.2023 Лицензия № 9kcsj-cv7du-
cs39n-3v42c(250)
СПО по лицензионным соглашениям в свободном распространении, в том числе по
GNUGeneralPublicLicense и аналогам:
Adobe Flash Player, Adobe Reader, 7-Zip, AIMP3, Foxit Reader, Google Chrome, K-Lite Codec
Pack, Mozilla Firefox, Ashampoo Burning Studio 6 FREE, Far Manager, Open Office 4,
FileZilla, GIMP, Blender, WinDjView, Inkscape, InternetCensor, Non Vigual Desktop Access
(NVDA), Айрен v2.3– редактор тестов, LibreOffice

Российская Федерация, 659333,
Алтайский край, г. Бийск, ул.
Владимира Короленко, д. 53
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